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LEI N° 293/2015.

ALTERA INSTRUCAO PARA PROVIMENTO DOS
CARGOS CONSTANTES NO ANEXO I, ITEM 1.1 -
GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA
ADMINISTRACAO CENTRAL E ITEM 1.3 - GRUPO
OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA SAUDE, DA LEI
MUNICIPAL N° 287/2015, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Japonvar, por seus representantes na
Camara Municipal, aprova e o Sr. Prefeito Municipal, em seu nome, sanciona a seguinte
Lei:

Art.1° - Fica alterada instrugdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO | “1.1 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA
ADMINISTRAC}AO CENTRAL (CARREIRA AUXILIAR ADMINISTRATIVO)”,
ANEXO V(E) e ANEXO VI, da Lei Complementar n° 287, de 11 de margo de 2015,
passando a vigorar como se segue referente ao nivel de escolaridade:

I.  Ensino médio;

Il.  Ensino médio acumulado com uma certificacao;
I11.  Ensino médio com curso técnico-profissionalizante;
IVV. Ensino superior.

Obs.: O ingresso na carreira dar-se-a somente no Nivel I, Grau A e
0 acesso aos nhiveis seguintes, mediante promogao.

Art. 2° - Fica alterada instrucdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO | “1.1 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA
ADMINISTRA(}AO CENTRAL (CARREIRA CONDUTOR DE VEICULOS LEVES)”,
ANEXO V(B) e ANEXO VI, da Lei Complementar n°® 287, de 11 de margo de 2015,
passando a vigorar como se segue referente a outros requisitos de provimentos:

CARREIRA: Motorista - Condutor de Veiculos Leves

GARGO: Motorista de Veiculos Leves

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Incompleto e Qualificacdo Profissional

CARGA HORARIA: 40/h Semanal

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

OUTROS REQUISITOS DE PROVIMENTO:
Experiéncia minima de 01 ano comprovada em CTPS (Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social) devidamente assinada pelo empregador ou mediante Certiddo de
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Tempo de Servico emitida por Pessoa Juridica de Direito Publico.

DESCRICAOSUMARIADOCARGO:

Dirige automovel, acionando os comandos de marcha e direcdo e conduzindo-o em trajeto
determinado de acordo com as regras de transito e as instrugGes recebidas, para efetuar o
transporte de funcionarios, autoridades e outros.

DESCRIC;AODETALHADADASTAREFAS:

Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e éleo do
carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se previamente de suas condi¢des de
funcionamento; examinar as ordens de servicos para dar cumprimento a programacao
estabelecida; dirigir o veiculo observando o fluxo de transito e a sinalizagéo para conduzi-
los aos locais determinados na ordem do servico; transportar documentos e servidores em
geral da autarquia municipal quando autorizado por autoridade competente; zelar pela
conservacao, limpeza e manutencdo do veiculo comunicando ao setor competente e
solicitando reparos; recolher o veiculo apds a jornada de trabalho até o local préprio;
executar outras tarefas correlatadas e auxiliar na execucdo de outras atividades da area.

Art. 3° - Fica alterada instrucdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO | “1.1 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA
ADMINISTRACAO CENTRAL (CARREIRA CONDUTOR DE VEICULOS
PESADOS)”, ANEXO V(C) e ANEXO VI, da Lei Complementar n® 287, de 11 de margo
de 2015, passando a vigorar como se segue referente a outros requisitos de provimentos:

CARREIRA: Motorista - Condutor de Veiculos Pesados

GARGO: Motorista de Veiculos Pesados

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Incompleto e Qualificacdo Profissional

CARGA HORARIA: 40/h Semanal

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

OUTROS REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Experiéncia minima de 01 ano comprovada em CTPS (Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social) devidamente assinada pelo empregador ou mediante Certiddo de
Tempo de Servigo emitida por Pessoa Juridica de Direito Publico e Curso de Transporte
Escolar e Coletivo.

DESCRICAOSUMARIADOCARGO:

Conducao de veiculos de médio e grande porte, acionando os comandos de marcha e
direcdo e conduzindo-o em trajeto determinado de acordo com as regras de transito e as
instrucdes recebidas, para efetuar o transporte de funcionarios, autoridades, alunos e
outros.

DESCRICAODETALHADADASTAREFAS:

Dirigir veiculos de médio e grande porte; transportar pessoas e/ou alunos, materiais,
equipamentos e documentos; vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel
de combustivel, agua e oOleo do carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se
previamente de suas condic¢des de funcionamento; examinar as ordens de servicos para dar
cumprimento a programacao estabelecida; dirigir o veiculo observando o fluxo de trénsito
e a sinalizacéo para conduzi-los aos locais determinados na ordem do servigo; transportar
documentos e servidores em geral da autarquia municipal quando autorizado por
autoridade competente; zelar pela conservacdo, limpeza e manutengdo do veiculo
comunicando ao setor competente e solicitando reparos; recolher o veiculo apds a jornada
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de trabalho até o local proprio; executar outras tarefas correlatadas e auxiliar na execugéao
de outras atividades da area.

Art. 4° - Fica alterada instrucdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO | “1.1 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA
ADMINISTRAC;AO CENTRAL (CARREIRA CONDUTOR DE VEICULOS
PESADOS)”, ANEXO V(C) e ANEXO VI, da Lei Complementar n® 287, de 11 de margo
de 2015, passando a vigorar como se segue referente a outros requisitos de provimentos:

CARREIRA: Motorista - Condutor de Veiculos Pesados

GARGO: Tratorista Agricola

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Incompleto e Qualificacio Profissional

CARGA HORARIA: 40/h Semanal

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

OUTROS REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Experiéncia minima de 01 ano comprovada em CTPS (Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social) devidamente assinada pelo empregador ou mediante Certiddo de
Tempo de Servico emitida por Pessoa Juridica de Direito Publico.

DESCRICAOSUMARIADOCARGO:

Operam, ajustam e preparam maquinas e implementos agricolas; realizam manutencéo em
primeiro nivel de maquinas e implementos; empregam medidas de seguranca e auxiliam
em planejamento de plantio; auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DESCRICAODETALHADADASTAREFAS:

Ligar e desligar maquinas; controlar painel de comandos e instrumentos; ligar e desligar
implementos; acionar alavancas; conferir ruidos de maquinas e implementos; controlar
barras de pulverizacdo; misturar agrotdxicos e fertilizantes; regular altura de maquinas e
implementos; ajustar profundidade e largura de implementos; regular velocidade de
maquinas; regular quantidade de sementes e adubos; ajustar baliza de plantadeira;
verificar nivel de agua e 6leo; verificar condicdes de filtro de ar; conferir tensionamento
de correias; acoplar implementos em trator; abastecer maquinas e implementos; programar
rotacbes de motor e turbinas; programar horarios de atividades de maquinas; engraxar
rolamentos, engrenagens e buchas; lavar maquinas e implementos; trocar 6leos e filtros;
colocar agua em pneus e baterias; calibrar pneus; trabalhar em equipe; executar servigos
de lavagem de veiculos e maquinas em geral; executar outras tarefas correlatas.

Art. 5° - Fica alterada instrucdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO | “1.1 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA
ADMINISTRACAO CENTRAL (CARREIRA OPERADOR DE MAQUINAS)”, ANEXO
V(D) e ANEXO VI, da Lei Complementar n® 287, de 11 de mar¢o de 2015, passando a
vigorar como se segue referente a outros requisitos de provimentos:

CARREIRA: Operador de Maquinas

GARGO: Operador de Maquinas Pesadas

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Incompleto e Qualificacdo Profissional

CARGA HORARIA: 40/h Semanal

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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OUTROS REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Experiéncia minima de 01 ano comprovada em CTPS (Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social) devidamente assinada pelo empregador ou mediante Certiddo de
Tempo de Servigco emitida por Pessoa Juridica de Direito Publico.

DESCRICAOSUMARIADOCARGO:

Realizar manutencdo béasica de méaquinas pesadas, tais como tratores diversos, moto-
niveladoras, retro-escavadeiras, compactadores e outras e opera-las com a finalidade de
nivelar os terrenos na construcao de edificacOes, estradas, etc.

DESCRICAODETALHADADASTAREFAS:

Operar maquinas motoniveladoras, operar maquinas pas carregadeiras, operar maquinas
escavadeiras, rolo compactador, tratores e outros, para execuc¢do de servigcos de escavacao,
terraplenagem, desmatamento, barragem, nivelamento de solo, pavimentagéo, abertura e
conservacao de vias urbanas e estradas vicinais, curva de nivel e tabuleiros agricolas,
carregamento e descarregamento de material, entre outros, para realizacdo da obra, de
acordo com o especificado; conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e
manipulando os comandos de marcha e dire¢do, para posiciona-la conforme as
necessidades do servico; operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos
da méaquina, acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e
levantar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos; zelar pela boa
qualidade do servico, controlando o andamento das operagdes e efetuando os ajustes
necessarios, a fim de garantir sua correta execucdo; por em pratica as medidas de
segurancga recomendadas para a operacao e estacionamento da maquina, a fim de evitar
possiveis acidentes; efetuar pequenos reparos de urgéncia, utilizando as ferramentas
apropriadas, para assegurar o bom funcionamento do equipamento; acompanhar 0s
servicos de manutencdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apos
executados, efetuar os testes necessarios; anotar, segundo normas estabelecidas, dados e
informacdes sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservacédo e outras
ocorréncias, para controle da chefia; conduzir as maquinas e 0s tratores sob sua
responsabilidade para abastecimento, controlando sempre o nivel de combustivel
necessario aos mesmos; executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Art. 6° - Fica alterada instrucdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO | “1.1 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA
ADMINISTRACAO CENTRAL (CARREIRA OPERADOR DE MAQUINAS)”, ANEXO
V(D) e ANEXO VI, da Lei Complementar n® 287, de 11 de margo de 2015, passando a
vigorar como se segue referente a outros requisitos de provimentos:

CARREIRA: Operador de Maquinas

GARGO: Motorista de Caminhao Truck

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Incompleto e Qualificacio Profissional

CARGA HORARIA: 40/h Semanal

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

OUTROS REQUISITOS DE PROVIMENTO:
Experiéncia minima de 01 ano comprovada em CTPS (Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social) devidamente assinada pelo empregador ou mediante Certiddo de
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Tempo de Servico emitida por Pessoa Juridica de Direito Publico.

DESCRICAOSUMARIADOCARGO:

Dirige veiculos pesados como caminhfes ou carretas, manipulando os comandos de
marcha e dire¢do e conduzindo o veiculo no trajeto indicado, segundo as regras de
transito, para transportar cargas.

DESCRIQAODETALHADADASTAREFAS:

Transportar grdos em caminhdes graneleiros; transportar produtos minerais em cacamba;
transportar liquidos em caminhdo-tanque; dirigir veiculos de médio e grande porte;
transportar pessoas, materiais, equipamentos e documentos; verificar, diariamente, as
condigdes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizacdo; comunicar a chefia
imediata por escrito assinando a comunicacdo da necessidade de reparos o veiculo; zelar
pela seguranca de passageiros e de terceiros; orientar e auxiliar na carga e descarga de
materiais; registrar dados preestabelecidos, sobre a utilizacdo diaria do veiculo; verificar,
trocar ou completar, se necessario cotidianamente o 6leo, a agua e o combustivel; efetuar
limpeza dos materiais que ficam encostados na cacamba; limpar placas, fardis e sinaleiros
dos veiculos utilizados; estar sempre atualizado com as leis e normas de transito; realizar
treinamento na area de atuacdo, quando solicitado; atuar, na qualidade de instrutor de
treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante participacdo prévia em processo
de qualificacdo e autorizacdo superior; utilizar a carga horaria que lhe é pertinente com
zelo, dedicacgéo, responsabilidade e a servico da empresa; manter organizados, limpos e
conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

Art. 7° - Fica alterada instrucdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO | “1.3 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA SAUDE”
(ESPECIALISTA EM SAUDE), ANEXO V(Q) e ANEXO VI, da Lei Complementar n°
287, de 11 de marco de 2015, passando a vigorar o cargo especifico de Fisioterapeuta
como segue referente a carga hordria do anexo VI:

CARREIRA: Especialista em Saude

GARGO: Fisioterapeuta

PRE-REQUISITO: Nivel Superior na Area Especifica

CARGA HORARIA: 40/h Semanal

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

OUTROS REQUISITOS DE PROVIMENTO:
Registro no Conselho de Classe.

DESCRICAOSUMARIADOCARGO:

Aplicar métodos e técnicas fisioterapeuticas; elaborar os diagndsticos, planejar e executar
os tratamentos fisioterapicos no local que for determinado, utilizando-se de meios fisicos
especiais, para obter o maximo de recuperacdo funcionaldos 6rgdos e tecidos afetados;
eleger e quantificar as intervencdes e condutas fisioterapeuticas apropriadas, objetivando
tratar as disfungdes nos campos da fisioterapia em toda sua extensdo e complexidade
assistindo a clientela do sistema municipal de saude, educacdo e assisténcia social.

DESCRICAODETALHADADASTAREFAS:
Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética e
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movimentacao, de pesquisa de reflexos, provas de esforco e de atividades, para identificar
o nivel de capacidade funcional dos 6rgdos afetados; planejar e executar tratamentos de
afeccbes reumaticas, osteoporoses, sequelas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neur6genas e de nervos
periféricos, miopatias e outros; atender a amputados, preparando o coto e fazendo
treinamento com prétese, para possibilitar a movimentacdo ativa e independente dos
mesmos; ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as
afeccbes dos aparelhos respiratorio e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em
exercicios ginasticos especiais a fim de promover correcGes de desvios posturais e
estimular a expansdo respiratoria e a circulagdo sanguinea; proceder ao relaxamento e a
aplicacdo de exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos; atuar no
desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de Salde; atuar em todos os niveis
de atencdo a saude, integrando-se em programas de promogao, manutencdo, prevencao,
protecdo, recuperacdo e reabilitacio da salde; recepcionar e promover consultar,
avaliacbes e reavaliacbes em pacientes, colhendo dados, solicitando, executando e
interpretando exames propedéuticos e complementares que permitam elaborar o
diagnostico; orientar os pacientes sobre a pratica de exercicios adequados que permitam
diminuir as afeccGes ou deficiéncias fisicas, orientando e acompanhando o seu
desenvolvimento; prestar esclarecimentos, dirimir ddvidas e orientar o paciente e seus
familiares sobre o processo terapéutico; planejar e desenvolver treinamentos, palestras e
outros eventos, sobre sua especializacdo; emitir laudos, pareceres, atestados e
relatdrios;observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar
outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Art. 8° - Fica alterada instrucdo para provimento dos cargos
constante no ANEXO 1 “1.3 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA SAUDE”
(ESPECIALISTA EM SAUDE), ANEXO V(Q) e ANEXO VI, da Lei Complementar n°
287, de 11 de marco de 2015, passando a vigorar o cargo especifico de Nutricionista como
segue referente a carga hordria do anexo VI:

CARREIRA: Especialista em Saude

GARGO: Nutricionista

PRE-REQUISITO: Nivel Superior na Area Especifica

CARGA HORARIA: 40/h Semanal

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

OUTROS REQUISITOS DE PROVIMENTO:
Registro no Conselho de Classe.

DESCRICAOSUMARIADOCARGO:
Exercer atribuicbes inerentes a sua formacdo profissional, voltadas para a &rea dasaude,
educacdo e social.

DESCRICAODETALHADADASTAREFAS:

Integrar equipe multiprofissional, promovendo a operacionalizacdo dos servigos, para
assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populacdo; prestar assisténcia
nutricional, identificando a populagdo-alvo e as necessidades nutricionais; orientar
familiares e responsaveis providenciando a educagdo e orientacdo nutricional; planejar
cardapios; confeccionar escalas de trabalho; selecionar fornecedores; selecionar géneros
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pereciveis, ndo pereciveis, equipamentos e utensilios; supervisionar compras, recepcao de
géneros e estoque de alimentos; supervisionar pessoal operacional, preparo e distribuicéo
das refeicGes; executar procedimentos técnico-administrativos; efetuar controle higiénico-
sanitério, através do controle da higienizacdo de pessoal, utensilios e dos alimentos;
controlar a validade dos produtos; planejar unidades de alimentacdo e nutri¢do; nutricao;
planejar servigcos e programas de nutricdo de pacientes de hospital, da clientela de
unidades de saude, dos educandos da rede municipal, de clientela carente das unidades de
salde do municipio; organizar cardapios e elaborar dietas; controlar a estocagem,
preparacdo, conservacao e distribuicdo de alimentos; promover pro- gramas de assisténcia
integral & salde; analisar os indicadores diretos e indiretos do estado nutricional das
comunidades; atuar nas acdes de nutricdo materno-infantil, da mulher, da crianca, do
adolescente, do idoso; aplicar as técnicas da conservacao de alimentos e da legislagdo em
qualidade de alimentos; realizar palestras e orientacfes alimentares, responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; inserir-se no
programa de saude da familia; zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamento
e local de trabalho; participar de projetos de treinamento e programas educativos;
classificar e codificar doencas; manter atualizados os registros das a¢des necessarios a sua
area de competéncia; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

Art. 9° - Fica alterada instrugdo para provimento do cargo
constante no ANEXO | “1.3 - GRUPO OCUPACIONAL DE CARREIRAS DA SAUDE
(AUXILIAR DE SAUDE)”, ANEXO V(0) e ANEXO VI, da Lei Complementar n° 287, de
11 de marco de 2015, passando a vigorar o cargo especifico de Agente Comunitario de
Saudecomo segue 0 ANEXO I, ANEXO Il e ANEXO llI desta lei.

Art. 10° -Revogadas as disposi¢cdes em contrario, esta lei entra em
vigor na data da sua publicacgéo, retroagindo seus efeitos a 11 de margo de 2015.

Japonvar — Estado de Minas Gerais, em 01 de junho de 2015.

ERALDINO SOARES DE OLIVEIRA
PREFEITO MUNICIPAL




