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JAPONVAR - Cep: 39.335-000 - MINAS GERAIS

PROJETO DE RESOLUCAO N° 03/2017

Altera o pagamento de diaria no ambito da Camara
Municipal de Japonvar - MG.

Faco saber que a Camara Municipal de Japonvar/MG, no uso de suas atribuicoes e
de modo especial, tendo em vista o disposto na Lei Organica Municipal, Regimento
Interno e também a necessidade de se estabelecer critérios objetivos e
transparentes para a concessao de diarias ou para o ressarcimento de despesa ao
Presidente da presente Casa Legislativa quando tiver necessidade de se deslocar
para local fora da sede do Municipio aprovou e a Mesa Diretora promulga a seguinte

Resolucéo:

CAPITULO |
DisposigcOes Gerais

Art. 1° - O Presidente da Camara Municipal de Japonvar quando tiver a
necessidade de se deslocar, sempre no interesse publico, em carater eventual, transitorio
e em razdo do servico, para localidade diversa do Municipio, farad jus a percepcéo de
diaria para custeio de despesas de alimentacdo, hospedagem e transporte, nos termos
desta Resolucéo:

| — O pagamento de diaria integral somente ser4 devido quando o
deslocamento for superior a 12 horas e importar em pernoite (periodo compreendido entre
22h e 6h do dia seguinte), devidamente justificado e comprovado, sem prejuizo de
eventual indenizacéo de transporte;

Il — Nas hipéteses de deslocamentos por periodo superior a 6 horas, com
retorno a sede do municipio no mesmo dia, devidamente justificado e comprovado, sera
assegurado o pagamento de meia diaria, sem prejuizo de eventual indenizacdo de
transporte.

[l — Nas hipoteses de deslocamentos por periodo inferior a 6 horas, somente
sera devida a indenizacao de transporte nos casos em que o deslocamento ndo puder ser
realizado em veiculo oficial e o servidor, justificadamente, se deslocar em veiculo
particular.

81° - Para a indenizacéo de transporte prevista nos incisos I, Il e Ill, quando em
veiculo nao oficial, sera observada a distancia percorrida entre as localidades de origem e
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destino, tomando-se como referéncia as informacdes constantes do Mapa Rodoviario —

DER/MG ou do Guia Judiciario do TIMG.

§2° - A contagem de tempo de afastamento serd determinada tomando-se
como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a
sede do Municipio.

83° - A cada periodo de 24 horas de afastamento, se houver pernoite, sera
devido o valor de uma diaria integral. Nos deslocamentos por periodo igual ou superior a
30 horas, com apenas um pernoite, sera devido o pagamento de uma diaria integral mais
meia (1/2) diaria.

Art. 2° - Para efeitos desta Resolugéo, considera-se:

| — DIARIA INTEGRAL: pagamento devido para os deslocamentos com o0s
seguintes requisitos:
a) 12 diaria integral: a cada periodo de 24 horas de afastamento ou superior a
12 horas se houver pernoite;
b) A partir da 22 diaria: integral se houver pernoite fora da sede do Municipio

Il — MEIA (1/2) DIARIA: nos deslocamentos com 0s seguintes requisitos:

a) Apenas um deslocamento igual ou superior a 6 horas e ndo houver pernoite
fora da sede ou circunscri¢cao;

b) A partir da 22 diaria de deslocamento, se completadas mais de 06 horas de
afastamento, sem pernoite

c) Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for custeada por
outro 6rgao ou entidade da administracdo publica municipal, ou o servidor
tiver residéncia no local de destino.

" — INDENIZA(;AO DE TRANSPORTE:

a) Nos deslocamentos por periodo superior a 6 horas, quando realizados,
justificadamente, em veiculo particular;

b) O pagamento seré realizado pelos quildbmetros rodados, conforme Tabela no
Anexo Unico.

IV — DIARIA ANTECIPADA: aquela cuja solicitacdo de pagamento é feita antes
do efetivo deslocamento;

V — DIARIA VENCIDA: aquela cuja solicitacdo de pagamento é feita apos o
efetivo deslocamento.

Art. 3° - Nao sera devido o pagamento de diaria:

| — Em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado
pelo Presidente;
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Il — quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficiario da diaria
possua residéncia ou outro domicilio;

lll — cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de carater indenizatério
de despesas com alimentacéo, incluindo auxilio-alimentacdo ou equivalente, e pousada,
ressalvada na hipotese de justificativa pelo Presidente;

IV — quando as despesas de alimentacdo ou hospedagem forem custeadas por
terceiros, pessoa juridica de direito publico ou privado;

V — quando o Presidente estiver em falta com a prestacédo de conta de viagem
anteriormente concedida,

Art. 4° - Nao havera pagamento de mais de doze diarias e/ou meias diarias por
més, tampouco poderdo ser indenizados mais de dez deslocamentos em veiculos
particulares por més:

Paragrafo unico: O limite de pagamento de 12 (doze) diarias e/ou meias diarias
e indenizacdes previsto no caput podera, excepcionalmente, ser desconsiderado por ato
devidamente motivado pelo Presidente, notadamente nos casos de participacdo em
congressos, cursos de aperfeicoamento e atualizag&o, cuja duragéo seja superior aos dez
dias.

CAPITULO Il
Da solicitacéo, autorizacao e dos pagamentos:

Art. 5° - A solicitacdo de diaria antecipada ou a solicitacdo de pagamento de
diaria vencida sera feita, exclusivamente, por meio do Formulario Proprio de Diarias,
mediante o preenchimento dos campos apropriados da tela de solicitacéo.

§ 1°. A solicitagdo de diaria antecipada somente sera apreciada se realizada
com antecedéncia de no minimo 02 (dois) dias Uteis que antecedem o inicio do
deslocamento.

Art. 6° - A autorizagdo para o pagamento de diarias e indenizacdes de
transporte antecipadas, depender4d da previa demonstracdo, pelo Presidente, da
necessidade do deslocamento e da correlacdo entre o motivo do deslocamento e as
atribuicdes do cargo ou as atividades desempenhadas no exercicio da funcéo.

Art. 7° - A autorizagdo para o pagamento de diarias e indenizacdes de
transporte vencidas, dependera da efetiva comprovagédo, pelo Presidente, de prévia
comprovacéao do efetivo deslocamento, e da correlagcdo entre o motivo do deslocamento e
as atribuicdes do cargo ou as atividades desempenhadas no exercicio da funcao.
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Art. 8° - Os pagamentos de diarias e indenizacdes de transporte seréo
efetuados, exclusivamente, por depdsito ou transferéncia em conta na rede bancéria,
autorizada por Ordem de Pagamento Bancaria, registrada no Formulario de
Administragdo Financeira da Camara, ou por meio de cheque nominal cruzado, sempre
em nome do beneficiario e na conta e agéncia indicados em campo proprio do Formulario
de Diarias.

Paragrafo Unico - Sempre que possivel, as diarias serdo pagas
antecipadamente, mediante crédito em conta corrente e em Unica parcela, podendo,
excepcionalmente, serem pagas no decorrer do afastamento, caso o deslocamento tenha
se dado em razdo de urgéncia ou emergéncia, devidamente justificada, devendo o
Presidente informar no Formulario de Diarias que se trata de viagem jé iniciada.

Art. 9° - E vedada a antecipacao de diaria de viagem ao Presidente que estiver
com prestacdo de contas irregular ou ja tiver duas antecipacfes de diarias em aberto.

Art. 10° - Os valores das diarias estao escalonados em faixas, conforme consta
das Tabelas de Valores do Anexo | desta Resolugéo.

Paragrafo Unico - As diarias serdo corrigidas anualmente com base no INPC -
indice Nacional de Preco ao Consumidor.

CAPITULO Il -
Da prestacédo de contas

Art. 11° - O efetivo deslocamento do Presidente que importe em pagamento de
diarias e indenizacdo de transporte devera ser comprovado no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contado do retorno do deslocamento, serd feita mediante o
preenchimento do campo Prestacao de Contas de Viagem, referido nesta Resolucao.

Paragrafo Unico - Para a prestacdo de contas, o Presidente anexard o0s
seguintes documentos:

| - Relatério de Viagem, acompanhado de declaracdo de que o Presidente nédo
tem residéncia no local de destino;

Il - Comprovantes originais de passagem e entrega dos cartdes de embarque,
quando for o caso;

Art. 12° - O direito a percepcdo de diaria depende de prévia e expressa
autorizagdo da assessoria contdbil da Camara e de apresentacdo do Relatério de Viagem.
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Art. 13° - Prescreve em 03 (trés) meses a pretensao ao recebimento de diaria e
indenizacao decorrentes de despesas de deslocamento do pardgrafo anterior, contado o
prazo da data de retorno da viagem.

CAPITULO IV -
Da responsabilidade

Art. 14° - Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:
| - 0 Presidente que prestar informagdes inveridicas;

Il - O Presidente incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento
sem 0s requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou sem
aprovacao da autoridade competente;

Da publicidade

Art. 15° - A Camara Municipal disponibilizar4 no portal da transparéncia, na
rede mundial de computadores, acessivel a todo cidaddo, até o dia 10 do més
subsequente, um Relatério informando o total de gastos com passagens e diarias no més
anterior, indicando destino das viagens.

Das disposicdes finais

Art. 16° - A solicitacdo de antecipacdo de diaria de viagem, o controle do
efetivo deslocamento e do atendimento ao interesse publico, assim como a respectiva
prestacdo de contas sao de responsabilidade do Presidente da Camara Municipal de
Japonvar.

Art. 17° - Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo
previsto, ou crédito de valores fora das hipoteses autorizadas nesta Resolugéo, as diarias
recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, com devida justificativa, mediante depdsito na conta Unica da Camara
Municipal de Japonvar, vedada a restituicdo em espécie.

Paragrafo Unico -Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o
Presidente ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no
maximo, no més subsequente ao estabelecido para prestacdo de contas.
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Art. 18° -O Presidente devera registrar em documento proprio, relatério

pormenorizado alusivo a préatica das atividades a servico do Municipio bem como
informacdes relativas ao exercicio de outras atribuicbes na localidade de destino, tudo
iISso anexado a prestacao de contas.

Art. 19° - Ao Presidente sera concedido adiantamento de numerério para
aquisicdo de passagens aéreas, devendo tais aquisicbes serem processadas por meio do
regular procedimento Licitatério.

Art. 20° - Compete ao Departamento de Contabilidade receber, conferir e

aprovar a prestacdo de contas das diarias e dos adiantamentos relacionados a cada
viagem.

Art. 21° - Revogadas as disposi¢des em contrario desta Resolugéo, entrara em
vigor a partir da data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Japonvar-MG, em 19 de Maio de 2017.

Presidente — Adenilson Ferreira de Aquino

Vice Presidente — Ronivon Fiuza dos Reis

Secretario — Renato Gomes da Silva



