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LEI MUNICIPAL N° 443 de 2022

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO
DE JAPONVAR, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O povo do Municipio de Japonvar, por seus representantes na
Camara Municipal, aprova e o Prefeito Municipal, em seu nome, sanciona a seguinte
Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a organizacdo da estrutura
administrativa do Poder Executivo do Municipio de Japonvar.

Art. 2° - O Poder Executivo do Municipio de Japonvar é
exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelos Secretarios e Procuradores
Municipais.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR E SUAS SUBDIVISOES

Art. 3° - A organizagdo da estrutura administrativa do Poder
Executivo do Municipio de Japonvar observara as normas constantes desta Lei, e sera
constituida pelos seguintes 6rgdos diretamente subordinados ao chefe do Poder
Executivo:

I - ORGAOS COLEGIADOS

a- CONSELHOS MUNICIPAIS INTEGRADOS POR REPRESENTANTES DO
PODER PUBLICO MUNICIPAL E DA SOCIEDADE CIVIL:

a.1) Conselho Municipal de Salde;

a.2) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

a.3) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

a.4) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencéo e Desenvolvimento da Educacéo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais
da Educacéo - Conselho do FUNDEB;

a.5) Conselho Municipal dos Direitos do ldoso;

a.6) Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente;
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a.7) Conselho Municipal do Patrimdnio Historico, Cultural, Artistico e Natural,
a.8) Conselho Municipal de Educacao;

a.9) Conselho Municipal dos Direitos da Mulher;

a.10) Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar;

a.11) Conselho Municipal de Cultura;

a.12) Conselho Municipal da Juventude;

a.13) Conselho Municipal de Comunicacao e Eventos;

a.14) Conselho Municipal de Turismo;

a.15) Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel;
a.16) Conselho Municipal de Defesa Civil;

a.17) Conselho Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional;
a.18) Conselho Municipal de Habitacéo.

11 - ORGAOS SISTEMICOS ESPECIAIS:

a) Fundo Municipal de Assisténcia Social,

b) Fundo Municipal de Habitacao de Interesse Social;

¢) Fundo Municipal de Saude;

d) Fundo Municipal de Meio Ambiente;

e) Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
f) Fundo de Desenvolvimento Rural Sustentavel.

111 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

a) Secretaria Municipal de Gabinete;
b) Secretaria Municipal de Governo;
¢) Orgéo Central de Controle Interno;
d) Procuradoria Municipal,

e) Ouvidoria Geral do Municipio;

f) Pregoeiro;

g) Secretaria Adjunta.

IV - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
a) Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento.
V - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) Secretaria Municipal de Educacéo;

b) Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer, Turismo e Juventude;
c) Secretaria Municipal de Salde;

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
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e) Secretaria Municipal de Obras Publicas e Assuntos Urbanos;

f) Secretaria Municipal de Transporte;

g) Secretaria Municipal de Agropecuaria, Industria e Comércio;

h) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e de Prote¢do ao Meio
Ambiente.

SECAO UNICA

DA SUBDIVISAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
E DIRECAO SUPERIOR

Art. 4° - Os Orgdos de Assessoramento e Dire¢do Superior
coordenam os trabalhos através de suas Secretarias Adjuntas e de outros 6rgéos, sendo
as seguintes:

1. Secretaria Municipal de Gabinete

2. Secretaria Municipal de Governo
2.1 - Secretaria adjunta de Convénios e Prestacédo de Contas.

3. Orgdo Central de Controle Interno
4. Procuradoria Municipal

5. Ouvidoria Geral do Municipio

6. Pregoeiro

7. Secretaria Municipal de Administragéo, Financas e Planejamento.
7.1 - Secretaria Adjunta de Administracdo, Financas e Planejamento;
7.2 - Secretaria Adjunta de Movimentacao de Pessoal e Recursos Humanos;
7.3 - Secretaria Adjunta de Compras e Licitacao;
7.4 - Secretaria adjunta de Patrimdnio e Tributos.

8. Secretaria Municipal de Educacéo
8.1 - Secretaria Adjunta de Servigos Administrativos da Educacéo;
8.2 - Secretaria Adjunta Pedagdgica da Educacao;

9. Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer, Turismo e Juventude.
9.1 — Secretaria Adjunta de Cultura e Turismo
9.2 — Secretaria Adjunta de Esportes e lazer
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10. Secretaria Municipal de Saude
10.1 - Secretaria Adjunta de Saude
10.2 - Secretaria Adjunta dos Servigos Administrativos da Saude(PAB);
10.3 - Secretaria Adjunta dos Programas Basicos da Saude (PAB);
10.4 — Secretaria Adjunta dos Servigos Administrativos de Vigilancia
Epidemioldgica.

11. Secretaria Municipal de Assisténcia Social
11.1 - Secretaria Adjunta de Servi¢os Administrativo Social;

12. Secretaria Municipal de Obras Publicas e Assuntos Urbanos
12.1 - Secretaria Adjunta de Obras e Servigos Urbanos.
12.2 — Secretaria adjunta de regulagdo urbana

13.  Secretaria Municipal de Transporte
13.1 - Secretaria Adjunta de Transporte;
13.2 - Secretaria Adjunta de Manutencéo de Estradas Vicinais.

14. Secretaria Municipal de Agropecuaria, Industria e Comercio
14.1 - Secretaria Adjunta de Agropecuaria, Industria e Comércio;

15. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Protecdo ao Meio
Ambiente
15.1 — Secretaria Adjunta de Desenvolvimento Econdmico e Geragdo de Renda.

Art. 5° - Aos oOrgdos constantes dos item “1 a 4”, cabe o
assessoramento, o planejamento, o controle das acbes nas areas das respectivas
competéncias, e em relacdo a Procuradoria Municipal, cabe a execugdo do contencioso e
da assisténcia juridica aos demais setores.

Art. 6° - Aos Orgdos constantes dos itens “5 ao 15” desta lei
cabe a execucao das atividades meio e infraestruturais da administracdo municipal.

CAPITULO 11l
DOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 7° - A criacdo de Conselhos, 6rgdos colegiados de
representacdo popular, far-se-a por lei municipal que Ihes dara regulamentacao propria e
abrangéncia de atuacdo no ambito da administragdo municipal.

Art. 8° - O exercicio da funcdo de membro conselheiro é
considerado de relevante interesse publico, ndo sendo remunerado a qualquer titulo,
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excetuados os membros eleitos para os Conselhos Tutelares, na forma da legislagdo
federal e municipal pertinentes.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DE CADA ORGAO

SECAO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

Art. 9° - Ao Secretario Municipal do Gabinete do Prefeito
compete:

I- Assessorar diretamente o Prefeito na sua representacdo civil, social e
administrativa;

I1- Assessorar o Prefeito na adocdo de medidas administrativas que propiciem a
harmonizacdo das iniciativas dos diferentes érgdos municipais;

I11-  Prestar assessoramento ao Prefeito, encaminhando-lhe, para pronunciamento
final, as matérias que Ihe forem submetidas pelo Prefeito;

IV-Elaborar e assessorar o expediente oficial do Prefeito, supervisionar a elaboragéo
de sua agenda administrativa e social,

V- Encaminhar para publicacdo os atos do Prefeito, articulando-se, para efeito de
observancia a prazos, requisitos e demais formalidades legais;

VI-Apoiar o Prefeito no acompanhamento das agdes das demais Secretarias, em
sintonia com o Plano de Governo Municipal,

VII- Cuidar da administracdo geral do prédio em que funciona o Gabinete do
Prefeito, zelando pelos bens imdveis e moveis, incluindo acervo de obras de
arte;

VI11I- Coordenar a elaboracdo de mensagens e exposi¢cdes de motivos do Prefeito a
Cémara Municipal, bem como a elaboragdo de minutas de atos normativos,
em articulagdo com a Procuradoria Municipal ou secretario da area
especifica;

IX-Controlar a observancia dos prazos para emissao de pronunciamentos, pareceres
e informagdes da responsabilidade do Prefeito;

X- Receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar,
junto a si ou ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da
comunidade, providenciando, quando for o caso, 0 seu encaminhamento as
secretarias da area;

XI-Supervisionar a organizagdo do cerimonial das solenidades realizadas no ambito
da Administracdo Municipal que contem com a participagdo do Prefeito;

X11-  Promover mecanismos de interacdo da populacdo com o Gabinete do Prefeito,
através de Central de Relacionamentos que possibilite a manifestacdo do
cidadao sobre assuntos pertinentes ao governo municipal;
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XI111- Proceder no ambito do 6rgdo a gestdo e ao controle financeiro dos recursos
orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e dos
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

XIV- Exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas pelo Prefeito
Municipal.

SECAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 10 - O Secretario Municipal de Governo é responsavel pelo
assessoramento nas relacbes com as demais esferas de governo, competindo-lhe
especialmente;

I-  Assessorar o Chefe do Executivo no encaminhamento de assuntos de natureza
politica;

II-  Prestar assessoria na articulacéo politica junto as demais esferas de Governo;

I1l- Organizar reunides entre o Poder Executivo e o Legislativo;

IV-  Acompanhar a discussdo e votacdo de projetos de lei, controlando prazos e
auxiliando o Chefe executivo na preparagdo de veto ou sangdo de proposicoes
de lei, podendo solicitar apoio da Procuradoria Municipal para tal desiderato;

V- Estabelecer relagdes politicas com institui¢cGes representativas da comunidade;

VI- Promover a representacdo social do Chefe do Poder Executivo, Sob sua
orientacéo direta;

VI1I- Recepcionar autoridades, cidaddos e servidores que solicitarem audiéncias com
0 Chefe do Poder Executivo;

VI1II- Providenciar a recepcdo de autoridades que visitarem o Municipio;

IX- Auxiliar o Chefe do Poder Executivo no seu relacionamento com a Camara
Municipal e seus membros;

X- Receber, preparar, expedir e encaminhar correspondéncia do Gabinete da
Prefeitura;

XI-  Promover as atividades de defesa civil no Municipio;

XI1- Organizar e controlar o sistema de arquivo do Gabinete da Prefeitura;

XI11- Promover a organizagdo da comunidade em atividades em atividades voltadas
para a defesa de seus interesses, enquanto consumidores;

XIV- Promover a articulacdo da administracdo municipal com as entidades civis que
atuam na defesa e protecdo do consumidor;

XV- Secretariar as reunides do Chefe do Poder Executivo com o pessoal da Chefia e
Assessoramento do Poder Executivo Municipal,

XVI- Executar as atividades de comunicacéo e publicidade da Prefeitura;

XVII- Providenciar a cobertura jornalistica de atividades e atos do Chefe do Poder
Executivo e seus auxiliares;
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XVIII-Providenciar ou supervisionar a elaboracdo de material informativo de
interesse do municipio;

XIX- Promover a divulgacdo e distribuicdo do material informativo de interesse do
municipio;

XX- Informar os servidores sobre assuntos administrativos e de interesse geral.

SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DE CONVENIOS E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11 - A Secretaria adjunta de Convénios e Prestagdo de
Contas, compete:

a) Providenciar Relatorio de Execucdo Fisico-Financeira;

b) Providenciar Demonstrativo da Execugdo da Receita e da Despesa, evidenciando
0s recursos recebidos em transferéncia, a contrapartida, os rendimentos
auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e
os saldos de recursos néo aplicados;

c) Relacionar pagamentos;

d) Relacionar os bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da
Unido;

e) Providenciar extratos da conta bancaria especifica do periodo que se estende do
recebimento da primeira parcela até o ultimo pagamento e, se for o caso, a
conciliacdo bancaria;

f) Providenciar copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, quando o objeto do
convénio for a realizagdo de obras ou servicos de engenharia,;

g) Providenciar copia do despacho adjudicatério e homologacdo das licitacdes
realizadas ou justificativa para a sua dispensa ou a sua inexigibilidade, conforme
0 caso, com 0 respectivo embasamento legal quando o convenente pertencer a
Administracéo Publica;

h) Providenciar Plano de Trabalho/Atendimento;

i) Providenciar cépia do Termo de Convénio ou do Termo Simplificado de
Convénio, com indicacdo da data de sua publicacao;

j) Providenciar cépia do termo de aceitacdo definitiva da obra ou servico, quando o
objeto do convénio visar a realizagdo de obra ou servico de engenharia;

k) Providenciar comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada
pelo concedente ou DARF, quando recolhido ao Tesouro Nacional,

I) Providenciar cépia dos despachos adjudicatorio e homologatério das licitacdes
realizadas ou justificativa para a sua dispensa ou a sua inexigibilidade, com o
respectivo embasamento legal, quando o convenente pertencer a Administracao
Publica;

® www.japonvar.mg.gov.br @ prefeituradejaponvar
© japonvarpm@gmail.com @ prefeituradejaponvar
@ Rua Curitiba, 112 - Centro - Japonvar-MG | CEP: 39335-000



PREFEITURA

~ \ am
N ‘ VYAV /4N

CNPJ: 01.612.476/0001-46 IE:ISENTO

DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO

SECAO 11
DO ORGAO CENTRAL DO CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

Art. 12 - O Orgdo Central de Controle Interno Municipal é o
responsavel pela execucdo da sistematica de controle das atividades administrativas,
financeiras e operacionais do Municipio, o qual é regulado por lei especifica.

SECAO IV
DA PROCURADORIA MUNICIPAL

Art. 13 - A Procuradoria Municipal é a instituicdo que presenta
0 Municipio de Japonvar, judicial e extrajudicialmente, integrada por procuradores
municipais, comissionados e de carreira, cabendo-lhe, nos termos da Lei Complementar
que versar sobre a sua organizacdo e funcionamento, as atividades de consultoria e
assessoramento juridico do Poder Executivo.

81° - S&o competéncias dos Procuradores Municipais:

I- Presentar o Municipio em juizo ou fora dele;

I1- Assessorar o Chefe do Poder Executivo e demais 6rgaos publicos municipais em
assuntos de natureza juridica;

I11-  Orientar, quando solicitado, na elaboracéo de projetos de lei, vetos, decretos e
demais atos normativos;

IV-Orientar, quando solicitado, na elaboracdo de minutas de contratos, convénios e
outros atos administrativos, ressalvada a existéncia de assessoria especifica
com essa finalidade;

V- Promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio;

VI-Orientar sindicancias, inquéritos e processos administrativos, disciplinar e
tributario.

VII- Emitir pareceres sobre processos de licitagdes promovidos pelo Municipio,
ressalvada a existéncia de assessoria especifica com essa finalidade.

82° - Sdo prerrogativas dos Procuradores Municipais, para a
garantia da adequada representacdo judicial e consultoria juridica do Municipio de
Japonvar, além das constantes nas Constitui¢cGes da Republica e do Estado:

I — ndo ser constrangido por qualquer modo ou forma a agir em desconformidade

com a sua consciéncia ético-profissional;

Il — requisitar, sempre que necessario, auxilio e colaboracdo dos demais érgéos do

Poder Executivo do Municipio de Japonvar, para o exercicio de suas atribuicdes;
11 — requisitar, sempre que necessario, dos demais orgaos do Poder Executivo do
Municipio de Japonvar, certiddes, documentos, informacdes e diligéncias necessarias ao
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cumprimento das suas fungdes, cujo atendimento deverd observar o prazo de 10 (dez)
dias uteis, sob pena de responsabilizacao funcional;

IV —ingressar livremente em qualquer edificio ou recinto onde funcione reparticdo
publica do Municipio de Japonvar, e ter acesso a documentos e informacdes Uteis ao
exercicio da atividade funcional;

V - flexibilidade de horarios, sendo incompativel o controle de ponto com as
atividades intelectuais proprias da advocacia publica;

VI — receber 0 mesmo tratamento juridico e protocolar dispensado aos Secretarios
Municipais;

83° - S&o deveres dos Procuradores Municipais:

| — Urbanidade;

Il — Lealdade as instituicdes a que serve;

11 — Desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0s servigos a seu cargo;

IV — Guardar sigilo profissional;

V — Proceder com lealdade e espirito de solidariedade e cooperagdo para com 0sS
colegas de servico, observadas as suas atribuicoes;

VI — Atualizar-se profissionalmente;

SECAO V
DA OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 14 - A Ouvidoria Geral do Municipio tem por finalidade
examinar manifestacOes referentes a procedimentos e acbes de agente, 6rgdo e entidade
da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipal, competindo-lhe:

I- Propor a adogdo de medidas para a prevencao e a correcdo de falhas e omissdes
dos responsaveis pela inadequada prestacéo do servi¢o publico;

I1- Contribuir para o aperfeicoamento dos servigos publicos em geral;

I11-  Contribuir para a disseminagdo das formas de participacdo popular no
acompanhamento e na fiscalizacdo da prestacao dos servigos publicos;

IV-Produzir, semestralmente e quando oportuno, aprecia¢fes criticas sobre a
atuacdo de agentes e oOrgdos da Administracdo Publica direta do Poder
Executivo municipal, encaminhando-as ao Prefeito e & Camara Municipal;

V- Receber, encaminhar e acompanhar até a solucao final dendncias, reclamacdes e
sugestbes que tenham por objeto:

a) A correcao de erro, omissdo ou abuso de agente publico municipal;

b) A instauracdo de procedimentos disciplinares para a apuracdo de ilicito
administrativo;

c) A prevencdo e a corre¢cdo de ato ou procedimento incompativel com os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
da Administracdo Pablica estadual,

d) O resguardo dos direitos dos usuarios de servicos publicos municipais;
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VI-Requisitar a 6rgdo ou entidade da Administracdo Puablica Municipal as
informacdes e 0s documentos necessarios as atividades da Ouvidoria-Geral;

VII- Propor medidas legislativas ou administrativas e sugerir acGes necessarias
para evitar a repeticdo das irregularidades constatadas;

VI11I- Promover pesquisas, palestras ou seminarios sobre temas relacionados com as
atividades, providenciando a divulgacgéo dos resultados;

IX-Elaborar e expedir normas para disciplinar suas atividades.

Paragrafo Unico - A Ouvidoria-Geral mantera sigilo
sobre a identidade do denunciante ou reclamante, quando solicitado, e lhe asseguraré
protecdo, se for o caso.

SECAO VI
DO PREGOEIRO

Art. 15 - O Pregoeiro do Municipio é responsavel pela
conducdo do pregdo e das demais modalidades de licitacdo, reunindo em si,
praticamente, todas as atribuicbes conferidas pela Lei n® 8.666/93 a comissdo de
licitacdo, bem como na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no aplicavel. E de
competéncia do Pregoeiro:

I- Coordenar os trabalhos da equipe de apoio e a condugdo do procedimento
licitatorio;

I1- Credenciamento dos interessados;

I11-  Recebimento da declaragdo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos
de habilitacdo, bem como dos envelopes contendo as propostas e 0s
documentos de habilitagéo;

IV-Abertura dos envelopes-proposta, a analise e desclassificacdo das propostas que
ndo atenderem as especificagdes do objeto ou as condigdes e prazos de
execucdo ou fornecimento fixadas no edital;

V- Ordenacédo das propostas ndo desclassificadas e a selecdo dos licitantes que
participardo da fase de lances;

VI-Classificacdo das ofertas, conjugadas as propostas e os lances;

VII- Negociagédo do preco, visando a sua reducao;

VIII- Verificagdo e a decisdo motivada a respeito da aceitabilidade do menor
prego;

IX-Analise dos documentos de habilitacdo do autor da oferta de melhor preco;

X- Adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, se néo tiver havido manifestacao de
recorrer por parte de algum licitante;

XI1-Elaboracao da ata da sessao publica;

XIl-  Andlise dos recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato
impugnado ou promovendo o encaminhamento do processo instruido com a
sua manifestacdo a decisdo da autoridade competente;

XI111- Propor a autoridade competente a homologacéo, anulacdo ou revogacdo do
procedimento licitatério.
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XIV- conduzir os procedimentos previstos na Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho
de 2014, e demais expedientes que envolvam acordos, contratos, convénios,
entre outros, firmados pelo Municipio de Japonvar.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
FINANCAS E PLANEJAMENTO

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Administragdo Finangas e
Planejamento € o 6rgdo de execucdo das atividades relacionadas com recursos humanos,
Zeladoria, compras, almoxarifado, patrimonio, licitacdes, servicos financeiro-contabeis
e de planejamento urbano da Prefeitura, competindo-lhe especialmente:

I-  Elaborar as politicas de recursos humanos, material e patriménio da Prefeitura;

II- Encarregar-se dos assuntos relativos a vida funcional dos servidores da
Prefeitura, ressalvadas as competéncias do Chefe do Poder Executivo e demais
orgdos, na conformidade do regulamento e da politica de governo;

I11- Administrar o material e o patriménio;

IV- Dirigir e executar os servigos administrativos de apoio as demais Secretarias,
Diretorias, Se¢Oes e Coordenadorias;

V- Promover as licitagOes para as compras, obras, servicos, e alienagfes a que esteja
sujeita a Prefeitura;

VI- Elaborar e propor ao Chefe do Poder Executivo as politicas fiscal e financeira do
municipio;

VI1I- Exercer a administracdo tributaria do Municipio, especialmente o lancamento,
arrecadacdo, fiscalizacdo dos tributos e inscricdo em divida ativa;

VIII- Acompanhar e fiscalizar a arrecadacédo de transferéncia intergovernamentais no
ambito do Municipio;

IX- Elaborar, acompanhar e rever a programacao financeira;

X-  Receber, guardar e movimentar valores;

XI- Fiscalizar a regularidade das despesas, preparar ordens de pagamento e expedi-
las com autorizacao do Chefe do Poder Executivo;

X11- Fazer a contabilidade do Municipio;

XI11- Preparar os balangos, balancetes e prestacdes de contas;

XIV- Administrar o emprego do dinheiro publico, providenciando a tomada de
contas dos agentes publicos responsaveis pela guarda e movimentacdo de
dinheiro, de titulos e valores pertencentes ao Municipio e determinar a
apuracdo de fraudes contra a Fazenda Municipal,

XV- Executar outras atividades peculiares ao Orgao.
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SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAO,
FINANCAS E PLANEJAMENTO

Art. 17 - A Secretaria Adjunta de Administracdo, Financas e
Planejamento, compete:

I- Executar atividades de direcdo, avaliagdo, controle, execucdo de projetos,
planos, programas, atividades e acdes inerentes a sua area de atuagao;

- Substituir o Secretario Municipal em seus impedimentos, auséncias e vacancia
de cargo;

I11- Realizar todas as atividades inerentes ao secretario Municipal, desde que
solicitado por esse;

IV- Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na rea de sua atuagdo ou em
outras atividades por determinacdo da administragdo superior, respeitando a
competéncia e abrangéncia da sua area de atuacao.

SUB-SECAO II
DA SECRETARIA ADJUNTA DE MOVIMENTACAO DE PESSOAL
E RECURSOS HUMANOS

Art. 18 - A Secretaria Adjunta de Movimentacédo de Pessoal e
Recursos Humos é o6rgdo da Secretaria Municipal de Administracdo responsavel por
cuidar, organizar e administrar toda rotina relacionada ao vinculo estatutario existente
entre 0 Municipio e seus servidores, competindo-lhe especialmente:

I- Servico de Contratagéo;

I1- Servico de Confecgéo de Folha de Pagamento;

I11-  Servico de Controle e Execugdo dos Pagamentos de Pessoal;
IV-Servico de organizacdo de horario/expediente;

V- Servico de Cadastro de Pessoal;

V1-Servigo de Treinamento e Qualidade;

VII-  Servico de Previdéncia Social,

VI1I1I- Servico de Seguranca e Medicina do Trabalho;

IX-Servigo de Controle dos Atos Funcionais;

X- Servigo de Controle de Frequéncia;

X1-Desempenhar outras atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas

atribuicoes especificas.
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SUB-SECAO llII
DA SECRETARIA ADJUNTA DE COMPRAS E LICITACAO

Art. 19 - A Secretaria Adjunta de Compras e Licitacdo é
responsavel por realizar o planejamento, coordenar, executar e acompanhar 0S processos
de compra de materiais de consumo e permanente, dando suporte, instruindo e
analisando os processos de compra por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, em suas
diversas modalidades, competindo-lhe ainda:

I- Criar um sistema eficiente de gestdo e controle de materiais de consumo e
permanente;

II- Aprimorar o planejamento, a execucdo e o controle das atividades de compra;

I11-  Diminuir os custos com a aquisicdo de materiais de consumo e de bens
permanentes;

IV-Aprimorar os sistemas de aquisicdo e de controle dos materiais de consumo e
dos bens permanentes;

V- Planejar, organizar e dirigir os servi¢cos da Secretaria;

VI-Conhecimentos protocolares;

VI1I- Redigir textos administrativos;

VIII- Expedir oficios e memorandos;

IX-Interpretar e sintetizar textos e documentos;

X- Prestar informagdes quando solicitadas e atendimento ao telefone;

XI-Instruir e acompanhar 0s processos;

XI1-  Organizar e arquivar os documentos;

XI11- Transmitir as decisOes e orientacOes da Secretaria;

XIV- Executar tarefas proprias de rotina administrativa inerentes a area e outras que
venham a ser atribuidas pela Secretaria ou por autoridade competente.

SUB-SECAO IV
DA SECRETARIA ADJUNTA DE PATRIMONIO E TRIBUTOS

Art. 20 - A Secretaria adjunta de Patrimonio e Tributos,
compete:

I- Planejar, organizar, dirigir, coordenar, controlar, avaliar e executar as atividades
inerentes a area de sua respectiva responsabilidade;

I1- Reunir informacGes acerca dos bens mdveis e imoveis do Municipio de
Japonvar, manter em ordem arquivos e cadastros atualizados do patrimonio
do Municipio;

I11-  Providenciar a documentacdo necessaria para atos de desapropriacéo,
fiscalizar o controle da telefonia, agua e luz, coordenar a fiscalizacdo dos
bens moveis existentes nas diversas areas do Municipio;
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IV-Emitir relatorios administrativos mensais, bimestrais e semestrais de prestacdo
de contas da respectiva area de atuacéo;

V- Encaminhar os assuntos pertinentes de sua area de responsabilidade para analise
da Secretaria Municipal de Administracao, Financas e Planejamento;

VI-Realizar auditoria quanto aos impostos, as taxas e as contribuicbes de
competéncia do Municipio de Japonvar;

VII- Executar procedimentos de fiscalizacdo, inclusive diligéncias destinadas a
verificacdo do cumprimento de obrigaces tributarias principais e acessorias,
a apuracdao de dados de interesse do fisco, praticando os atos previstos na
legislacdo especifica, relativamente a tributos municipais ou outros cuja
fiscalizacdo seja delegada ao municipio por outro entre tributante;

VI1II- Efetuar e homologar lancamentos de tributos devidos por empresas eventuais;

IX-Autorizar a confeccdo de documentos fiscais;

X- Autenticar livros e demais documentos fiscais;

XI-Fixar base de calculo por estimativa;

XI11- Proceder ao arbitramento de receita tributavel para os casos indicados;

XI11- Instruir expedientes, lavrar notificacbes preliminares e realizar diligéncias
fiscais;

XIV- Atuar em plantbes para atendimento ao contribuinte;

XV- Efetuar analise de documentos fiscais, contabeis, e contratuais, para
conclusdo fiscal, junto aos contribuintes;

XVI- Fazer averiguacOes, junto a terceiros, acerca da situacdo de contribuintes,
consultando as notas fiscais emitidas;

XVII- Pesquisar junto ao cadastramento mobiliario de contribuintes a situacdo dos
mesmos.

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Educagdo é o orgdo de
assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e de planejamento, execucao,
coordenacdo e controle das atividades do Municipio nessa area, competindo-lhe
especialmente:

I- Elaborar e propor ao Chefe do Poder Executivo as politicas municipais de
educacéo;

II- Elaborar os planos, programas e projetos relacionados com educacéo,
responsabilizando-se por sua execucao, controle e avaliacéo;

I11- Discutir e incorporar no processo de planejamento educacional e da
administracdo escolar a contribuicdo coletiva dos diretores e trabalhadores de
ensino das escolas municipais;

IV-Ministrar e desenvolver o ensino basico no ambito do municipio;

® www.japonvar.mg.gov.br @ prefeituradejaponvar
© japonvarpm@gmail.com @ prefeituradejaponvar
@ Rua Curitiba, 112 - Centro - Japonvar-MG | CEP: 39335-000



PREFEITURA

IR \\

B

CNPJ: 01.612.476/0001-46 IE:ISENTO

V- Desenvolver e executar as atividades relacionadas com ensino supletivo e a
educacdo nao-formal;

VI-Administrar os estabelecimentos de ensino mantidos pelo Municipio;

VII- As atividades de recrutamento, registro e controle dos recursos humanos da
Secretaria Municipal de Educacdo, informando com precisdo os elementos
necessarios para pagamento, o qual é realizado de forma centralizada pela
Administracdo Municipal;

VI11I- Propor medidas e politicas de capacitacdo dos recursos humanos do sistema
educacional;

IX-Interpretar dispositivos legais, regulamentos e demais atos normativos, em
especial: Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE, Programa
Dinheiro Direto na Escola — PDDE, Programa Nacional de Transporte do
Escolar - PNATE e Plano de Desenvolvimento da Escola - PDE, incluindo
aqueles que forem criados ou que substituirem os citados;

X- Articular-se com a Secretaria de Saude e a de Assisténcia Social, para o
desenvolvimento de programa e campanhas de salde e assisténcia voltadas
para a comunidade escolar.

SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DA EDUCACAO

Art. 22 - A Secretaria Adjunta dos Servicos Administrativos da
Educacédo, compete:

I- Executar atividades de direcdo, avaliacdo, controle, execucdo de projetos,
planos, programas, atividades e a¢Oes inerentes a sua area de atuacao;

II- Substituir o Secretario Municipal em seus impedimentos, auséncias e vacancia
de cargo;

I11- Realizar todas as atividades inerentes ao secretario Municipal, desde que
devidamente autorizado;

IV- Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na area de sua atuagcdo ou em
outras atividades por determinacdo da administragdo superior, respeitando a
competéncia e abrangéncia da sua &rea de atuacao;

V- Apoio na articulacao dos diversos setores do sistema educacional;

VI- Atuar no controle e execucdo dos programas financeiros e operacionais
instituidos pelo Municipio, bem como naqueles de destinacdo voluntaria da
Unido e do Estado.
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SUB-SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA PEDAGOGICA DA EDUCACAO

Art. 23 - A Secretaria Municipal Adjunta Pedagégica da
Educacdo, compete:

I-  Subsidiar e assessorar o Secretario de Educacdo nas tomadas de decisdo
referentes a Secretaria;

II- Cuidar do desenvolvimento do setor pedagdgico das unidades escolares, com
vistas ao aprimoramento da qualidade do processo ensino-aprendizagem e da
modernizacao e dinamizacdo do ensino;

I11- Viabilizar as propostas pedagogicas e 0s projetos educacionais das unidades,
incentivando e orientando a instituicdo e implantacdo do Plano de Curso em
todos os niveis de ensino, das diversas areas;

IV- Propiciar avaliagGes interna e externa do sistema municipal de ensino e estudos
comparativos com base nos resultados qualitativos, obtidos apos as avaliagoes;

V- Promover e coordenar a politica de capacitacdo dos profissionais da educaco:
docentes, técnicos e administrativos.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA,
ESPORTES, LAZER E TURISMO E JUVENTUDE

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer,
Turismo e Juventude é o 6rgdo de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e de
planejamento, execu¢do, coordenacdo e controle das atividades do Municipio nessas
areas, competindo-lhe especialmente:

I- Executar os servigos e dirigir as unidades de cultura no municipio, tais como
Teatros, Bibliotecas e Casa de Cultura e outras que vierem a ser criada em sua
area de atuacao;

I1- Promover eventos culturais no Municipio;

I1l- Executar e/ou acompanhar os convénios e/ou contratos celebrados com o
Municipio, nas areas de sua atuacao;

IV-Executar os servigos e dirigir as unidades de desportos e lazer no Municipio, tais
como Ginasios Poliesportivos, Parques Municipais, Pracas de Esporte, Centros
Esportivos, Campos de Futebol e outros que vierem a ser criado em sua area de
atuacao;

V- Promover e executar as atividades de esporte, lazer, turismo e juventude,
articulando-se com os demais 6rgaos municipais, estaduais e federais;

VI-Assistir as entidades esportivas do Municipio;
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VI1I- Executar outras atividades peculiares ao 6rgao.

SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DE ESPORTE E LAZER

Art. 25 - A Secretaria Municipal Adjunta de Esporte e Lazer
compete:

I- Definir e implementar as politicas municipais de esportes e lazer, em
consonancia com as diretrizes estabelecidas no plano de governo, na legislagéo
municipal, estadual e federal pertinente e observando ainda, as orientacdes e as
deliberagdes do Conselho Municipal de Esporte e Lazer;

I1- Definir e implementar as politicas de esportes e lazer para democratizar o acesso
ao esporte e lazer no Municipio;

I11- Coordenar a realizacdo de projetos, eventos, atividades e expressdes de
cunho esportivo e de lazer;

IV- Propor e gerenciar convénios com instituicbes publicas ou privadas consoante
0s objetivos que definem as politicas de esporte e lazer;

V- Coordenar outras atividades destinadas a consecucao de seus objetivos.

SUB-SECAO 11
SECRETARIA ADJUNTA DE CULTURA E TURISMO

Art. 26 - A Secretaria Municipal Adjunta de Cultura e Turismo
compete:

I- Formar e participar de consorcios intermunicipais;

I1- Orientar, coordenar e controlar a execucdo da politica de desenvolvimento da
cultura e turismo no Municipio;

I11-  Promover a realizacéo de atividades relacionadas com o desenvolvimento da
cultura e turismo no municipio;

IV-Delimitar e implantar areas destinadas & instalacdo e exploragao do turismo, sem
descaracterizar o meio ambiente;

V- Orientar a localizacdo e licenciar a instalacdo de pontos Turisticos, focos
artesanais e culturais, obedecidas as limitacfes e respeitando o interesse
publico;

VI-Planejar, organizar, direcionar e controlar o desenvolvimento do setor de cultura
e turismo, visando a preservacdo do patrimdnio cultural e o incremento a
producdo de bens e servigos nos respectivos locais e consolidar fluxos de
visitantes de forma continua;

VII-  Promover, executar e divulgar eventos, seminarios e foruns;
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VIII- Fomentar o desenvolvimento do Municipio, atraindo novos investimentos
para o turismo e a cultura, através de adequadas politicas tributarias e
fiscais;

IX-Estimular o espirito de associativismo dos servidores, para fins sociais e
culturais;

X- Elaborar, desenvolver e executar projetos que visem a obtencdo de recursos;
XI-Elaborar relatorio anual de suas atividades;
XI1-  Coordenar outras atividades destinadas a consecucao de seus objetivos;

XIll-  Desempenhar outras atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas
atribuigdes especificas.

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgdo de
assessoramento ao Chefe do Poder Executivo na formulacdo e execucdo das agOes
relacionadas com as satide no Municipio, compatibilizadas com o Sistema Unico de
Saude, competindo-lhe especialmente:

I-  Planejar, organizar, gerir, executar, controlar e avaliar as a¢des de saude no
ambito do Municipio;

II- Planejar, programar e organizar a rede municipalizada e hierarquizada do SUS;

I11- Gerir, executar, controlar e avaliar as acOes referentes as condi¢fes e aos
ambientes de trabalho;

IV- Executar os servicos de vigilancia epidemioldgicos, sanitarios e os servicos de
alimentacgéo e nutrigéo;

V- Executar a politica de saneamento basico, em articulacdo com o estado e a
Uniéo;

VI- Executar a politica de insumo e equipamentos para a saude;

V1I- Fiscalizar as agressGes ao meio ambiente que tenham repercussao sobre a saude
humana e atuar junto aos 6rgdos municipais, estaduais e federais competentes,
para controla-las;

VIII- Executar convénios e contratos celebrados pelo Municipio na area de sua
atuacéo;

IX- Autorizar a instalacdo de servigcos privados de saude e fiscalizar o seu
funcionamento;

X- Executar as decisdes tomadas pelo Conselho Municipal de Saude e sugerir-lhe
medidas e providéncias para melhor execucdo e atendimento as acdes
integradas de satde no Municipio;

XI- Proceder as auditorias técnica e administrativa na execuc¢do da politica local de
salde;

X11- Executar outras atividades peculiares ao 6rgéo.
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SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DA SAUDE

Art. 28 - A Secretaria Municipal adjunta da Salide compete:

I — Garantir o planejamento, a gestdo e organizacdo do processo de trabalho nas
unidades de saude;

Il — Assegurar a adequada alimentacédo de dados nos sistemas de informacéo das
unidades de saude, por parte dos profissionais, verificando sua consisténcia,
estimulando a utilizacdo para analise e planejamento das acdes, e divulgando
periodicamente os resultados obtidos

IV — Realizar levantamento periddico das demandas dos setores da salde
municipal, em especial aquelas imprescindiveis para o funcionamento adequado dos
setores da saude, evitando o desabastecimento;

V — Identificar possivel necessidades de formacdo/qualificacdo dos profissionais
visando melhorias no processo de trabalho, na qualidade e resolutividade da atencdo, e
promover a Educacdo Permanente;

V1 — Executar atividades outras, compativeis com o cargo.

SUB-SECAO 11
DA SECRETARIA ADJUNTA DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA
SAUDE

Art. 29 - A Secretaria adjunta dos Servigos Administrativos da
Saude compete:

I-  Atuar na gestdo dos setores que dardo suporte a estrutura do sistema municipal
de salde, abrangendo servicos administrativos, financeiro, contabil e de apoio a
operacionalizagdo dos programas de satde publica;

- Substituir o Secretario Municipal em seus impedimentos, auséncias e vacancia
de cargo;

I11- Realizar todas as atividades inerentes ao secretario Municipal, desde que
devidamente solicitado;

IV- Ajudar a planejar, controlar e avaliar a execucdo das mdaltiplas atividades da
Secretaria Municipal de Saude, visando a maximizacdo na aplicacdo dos
recursos disponiveis e a garantia de qualidade na oferta dos servicos publicos de
saude;

V- Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na area de sua atuacdo ou em
outras atividades por determinacdo da administragdo superior, respeitando a
competéncia e abrangéncia da sua area de atuacao.
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SUB-SECAO llII
DA SECRETARIA ADJUNTA DOS PROGRAMAS BASICOS DE SAUDE

Art. 30 - A Secretaria adjunta dos Programas Béasicos de Salde
compete:

I- Executar atividades de direcdo, avaliacdo, controle, execucdo de projetos,
planos, programas, atividades e ac@es inerentes a sua area de atuacao;

II- Atuar no controle e execucdo dos programas financeiros e operacionais
instituidos pelo Municipio, bem como naqueles de destinacdo voluntaria da
Unido e do Estado;

I11- Realizar todas as atividades inerentes ao secretario Municipal junto aos
programas da Saude desde que devidamente autorizado;

IV- Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na rea de sua atuagdo ou em
outras atividades por determinacdo da administragdo superior, respeitando a
competéncia e abrangéncia da sua area de atuacao.

SUB-SECAO IV
DA SECRETARIA ADJUNTA DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Art. 31 - A Secretaria adjunta dos Servigos Administrativos de
Vigilancia Epidemioldgica tem por objetivo a execucdo das atividades relativas a
Secretaria, competindo-lhe:

I- Coordenar as atividades de sua area e de sua equipe;

I1- Coordenar os assuntos de sua competéncia,;

I1lI-  Cumprir as diretrizes e politicas governamentais previstas para a area que
coordena;

IV-Participar de encontros e reunides relacionados com temas especificos de sua
area;

V- Desenvolver capacitacdo e pesquisa de interesse para a Saude Publica;

VI-Planejar, executar, gerenciar e monitorar as acfes de prevencdo e controle de
doengas;

VII- Desempenhar outras atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas
atribuicoes especificas.
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SECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é o 6rgao
de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo na formulagdo e execugdo das acoes
relacionadas com as assisténcia social no municipio, competindo-lhe especialmente:

I- Promover a integracdo do individuo ao mercado de trabalho e ao meio social;

II- Executar as decisbes tomadas pelo Conselho Municipal de Assisténcia,
sugerindo medidas e providéncias para melhor execucdo e atendimento as
acOes de assisténcia social no municipio;

I11- Amparar a velhice, a crianca e o adolescente abandonados;

IV-Executar acdes de integracdo das comunidades carentes;

V- Coordenar, controlar e fiscalizar os recursos destinados a &rea, repassados ao
Municipio para manutencdo de entidades particulares de promocdo a
assisténcia social;

VI-Executar outras atribui¢cfes, na area social, determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

SUB-SECAO |
SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DE SERVICOS ADMINISTRATIVO
DA ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 33 - A Secretaria Municipal Adjunta de Servicos
Administrativos da Assisténcia Social compete:

I-  Prestar assessoramento técnico ao secretario em assuntos relativos a pasta de sua
especializacdo, elaborando pareceres, notas técnicas, minutas e informacoes
gerais;

- Supervisionar tecnicamente as atividades e projetos desenvolvidos pelas
coordenagdes subordinadas a sua area;

I11- Expedir instrucdes normativas de carater técnico e administrativo no ambito de
sua area de atuacéo;

IV- Dirigir as atividades operacionais e burocraticas;

V- Exercer encargos especiais que Ihe forem cometidos pelo secretéario;

VI- Assegurar a elaboracdo de Planos, programas e projetos relativos as funcdes da
Secretaria;

V11- Programar, coordenar, controlar e avaliar os trabalhos a cargo da secretaria;

VIII- Cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos técnico-
administrativos e financeiros adotados pela secretaria;

IX- Propor ao secretario as medidas que julgar convenientes para maior eficiéncia e
aperfeicoamento dos programas, projetos e atividades;
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X- Promover a integracdo e o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva
equipe de trabalho;

XI- Planejar, programar e disciplinar a utilizacdo dos recursos materiais e financeiros
necessarios ao bom andamento dos trabalhos;

X11- Reunir-se periodicamente com os subordinados, para avaliagdo dos trabalhos;

XII1- Organizar e coordenar a realizagdo de seminarios, foruns e conferéncias,
visando formular e avaliar a politica municipal de assisténcia social em seu
ambito de atuacao;

XIV- Articular o entrosamento da rede de protecéo e inclusdo social do Municipio;

XV- Desempenhar outras atividades afins.

SECAO XII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS
E ASSUNTOS URBANOS

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Obras Publicas e Assuntos
Urbanos é o 6rgédo de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e aos demais setores
do Poder Executivo na formulacdo e execucdo de obras e servicos publicos,
competindo-lhe especialmente:

I-  Administrar obras e servi¢os publicos;

II- Dirigir, executar ou promover a execucdo das obras publicas e dos servicos
urbanos, em consonancia com as diretrizes de planejamento municipal;

I11- Fornecer dados e informag6es sobre as obras realizadas e os servigos publicos,
de forma a manter atualizado o Banco de Dados;

IV- Dirigir e promover 0s servicos atinentes aos setores de edificagbes publicas e
particulares, os projetos e fiscalizacdo de obras e posturas, 0s servigos de
infraestrutura, a manutencdo de maquinas e equipamentos, a execu¢do dos
servigos publicos urbanos, como a limpeza, o cemitério, a fiscalizacdo das
concessoes e permissoes;

V- Elaboracdo de estudos e projetos de engenharia, execucdo de servicos de
topografia e de desenho, o cadastramento técnico do Municipio e o
arquivamento da documentacdo respectiva, conservagdo das vias, obras e
prédios urbanos e rurais;

VI- Processar os pedidos de parcelamento do solo urbano, mediante loteamento ou
desmembramento, na forma da legislacdo federal e municipal respectiva;

VII- Organizar e manter atualizado o controle fisico-financeiro das obras publicas de
execucdo direta ou indireta e o cadastro de dado que traduzam as atividades
da Secretaria, em seus multiplos aspectos;

VIII- Expedir e renovar alvaras de construcdo, atribuir numeragdo aos novos
prédios e expedir baixa de construcdo, orientar o publico na regularizacédo de
construcdes e reformas;
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IX- Conceder licenca para demolicdo de prédios, pequenas reformas, construcéo de
passeios e instalacao de tapumes;

X-  Fiscalizar as obras em edificacdes no Municipio e ao final, com vistas ao
cumprimento do Codigo de Obras;

XI- Executar outras atribui¢fes conferidas por lei especifica e pelo Chefe do Poder
Executivo, dentro de suas finalidades institucionais, no ambito das posturas
municipais;

XII- Dirigir e promover os servicos atinentes a fiscalizacdo das concessdes e
permissdes, estradas, transito e o terminal rodoviario;

XI11-  Execugdo de servigos de conservagdo das vias urbanas e rurais e a construgéo
de obras de arte nas vias publicas e estradas vicinais;

XIV-  Elaborar a politica de transporte e trafego urbano;

XV- Promover a manutencao e construcédo de estradas vicinais;

XVI-  Prover o gerenciamento e controle das agbes voltadas ao desenvolvimento
urbano de acordo com as diretrizes tracadas no plano diretor e pelo conselho
pertinente.

SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 35 - A Secretaria Adjunta de Obras e Servicos Urbanos,
compete:

I- Executar atividades de direcdo, avaliacdo, controle, execucdo de atividades e
acOes inerentes a sua area de atuacéo;

II- Substituir o Secretario Municipal em seus impedimentos, auséncias e vacancia
de cargo;

I1l- Realizar todas as atividades inerentes ao secretario Municipal, desde que
devidamente solicitado;

IV- Coordenar e fiscalizar a execugdo de obras a serem realizadas pelo municipio;

V- Desenvolver, coordenar e aperfeicoar os servicos de coleta de lixo, limpeza
publica, poda de arvores e ajardinamento;

VI- Coordenar e fiscalizar a limpeza e manutencdo de bueiros, meio-fio e sarjetas
existentes no espaco urbano;

VI1I- Administrar o sistema de destinacdo dos residuos solidos;

VIII- Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na area de sua atuacdo ou
em outras atividades por determinagdo da administracéo superior, respeitando a
competéncia e abrangéncia da sua area de atuacao.
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SUB-SECAO Il
DA SECRETARIA ADJUNTA DE REGULACAO URBANA

Art. 36 - A Secretaria Adjunta de regulacéo urbana, compete:

- Fazer cumprir a legislacdo sobre urbanismo, em especial sobre zoneamento,
parcelamento, uso e ocupacéo do solo, cabendo-Ihe:

I1- provar loteamentos, desmembramentos ou remembramentos em consonancia com a
Diretoria de Projetos Técnicos;

Expedir alvara de licenca para construcdo reforma ou demolicéo;

I11- emitir parecer nos processos de expedicdo de alvara, de licenca ou autorizacao para
funcionamento de estabelecimento comercial, velando pelo cumprimento da legislacéo
urbanistica;

IV-  Promover o embargo de construcdo irregular ou clandestina, autuar o infrator e
comunicar a chefia superior o surgimento de favela ou agrupamento semelhante;

V- Providenciar a remessa de informacdes sobre alteracdes fisicas nas areas
urbanas, tais como término de construcdo e a entrega de habite-se, demolicBes e
acréscimos;

VI-  Orientar o publico na regularizacéo de construgc6es clandestinas.

SECAO XIlI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES

Art. 37 - A Secretaria Municipal de Transportes compete:

I- Coordenar e executar em parceria com a Secretaria Municipal de Obras, a
pavimentacdo de ruas, avenidas e estradas municipais;

II- Acompanhar a manutencgdo, a conservacdo preventiva e reparos de maquinas e
veiculos da Secretaria;

I1l- Promover a manutencdo preventiva de equipamento mecéanico, veiculos e
maquinas pertencentes a Secretaria;

IV-Acompanhar o controle de abastecimento de combustiveis lubrificantes, bem
como pegas, acessorios e pneus, para um melhor aproveitamento das
potencialidades dos maquinarios e veiculos pesados;

V- Desempenhar outras atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas
atribuicoes especificas.
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SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DE TRANSPORTES

Art. 38 - A Secretaria adjunta de Transportes compete:

I- Executar atividades de direcdo, avaliagdo, controle, execugdo de atividades e
acdes inerentes a sua area de atuacao;

I1- Substituir o Secretario Municipal em seus impedimentos, auséncias e vacancia
de cargo;

I11- Realizar todas as atividades inerentes ao secretario Municipal, desde que
devidamente solicitado;

IV-Coordenar e fiscalizar a execucao dos servicos de transportes no municipio;

V- Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na area de sua atuacdo ou em
outras atividades por determinacdo da administracdo superior, respeitando a
competéncia e abrangéncia da sua &rea de atuacéo.

SUB-SECAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DE MANUTENCAO DE
ESTRADAS VICINAIS

Art. 39 - A Secretaria Municipal Adjunta de Manutencio de
Estradas Vicinais, compete:

I- Elaborar projetos de obras publicas de interesse da cidade, observando as
necessidades do solicitante, os recursos programados existentes para sua
implantacdo e as exigéncias contidas na legislacdo vigente, bem como zelar
pela sua responsabilidade e execucdo do servico;

II- Acompanhar o estado de conservagdo e as intervengfes de manutengdo
efetuadas em vias urbanas, estradas vicinais, municipais;

I11-  Responder diretamente por obras e servicos de terraplanagem, pavimentacao
e reparos em vias urbanas, logradouros publicos, estradas vicinais e
municipais;

IV-Responsabilizar por obras e servi¢os de manutencdo dos sistemas alternativos de
abastecimento domiciliar de agua e de coleta de esgotos domiciliares,
destinado ao atendimento das populagdes carentes, ndo contempladas pelos
servicos originais de abastecimento de &gua e coleta de esgotos da
concessionaria oficial;

V- Fiscalizar a execucdo dos contratos de limpeza publica, visando a observancia
dos parametros de qualidade pactuados entre empresa e 0 Municipio;

VI-Promover a divulgacdo de programas e projetos com propésito de educacéo
ambiental com a comunidade;
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VII- Desenvolver, acompanhar e fiscalizar a implanta¢do de projetos de melhoria e
expansdo do parque de iluminacdo publica do municipio;

VIII- Desempenhar outras atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas
atribuicdes especificas.

SECAO XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA,
INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 40 - A Secretaria Municipal de Agropecuéria, IndUstria e
Comeércio compete:

I- Assessorar 0 Prefeito no planejamento, coordenacdo, execugdo, controle e
avaliacdo das atividades relacionadas com a agropecudria, a industria e o
comeércio;

I1- Dirigir ou promover a execucao de projetos que visem incentivar e modernizar a
agropecudria, a industria, € 0 comeércio no Municipio, elaborar os respectivos
projetos e acompanhar a execucdo dos mesmos, em consonancia com as
diretrizes do planejamento municipal,

I11-  Elaborar e propor ao Prefeito, as politicas relacionadas com a agropecuadria, a
inddstria e 0 comercio;

IV-Incentivar a instalacdo de novas industrias e promover a criagao de programas de
apoio aos pequenos e médios produtores rurais;

V- Prestar, em consonancia com 0s 6rgaos governamentais, a assisténcia rural ao
homem do campo;

VI-Promover a assisténcia aos trabalhadores rurais e suas organizacdes legais,
procurando proporcionar-lhes, entre outros beneficios, meios de producéo, de
trabalho, salde e bem estar social;

VII- Promover a criacdo e manutencdo do viveiro municipal de mudas;

VIII- Incentivar a formacédo de hortas e a criacdo de peixes;

IX-Incentivar o reflorestamento e a preservacao de mananciais;

X- Promover, sob a orientagdo técnica da EMATER e outros drgdos congéneres, 0
uso de novas técnicas agricolas e de manejo do rebanho, visando maior
produtividade;

Supervisionar, com auxilio técnico da EMATER e outros 6rgdos congéneres,
0 uso de defensivos agricolas, visando a defesa do meio ambiente e a
qualidade dos produtos alimentares;

XI-Utilizar a patrulha mecanizada, objetivando incentivar a producdo agropecuaria
em nosso Municipio;

X11- Desempenhar outras atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas
atribuices especificas.
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SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DE AGROPECUARIA,
INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 41 - A Secretaria Municipal Adjunta de Agropecuéria,
Industria e Comércio compete:

I- Acompanhar a implantacdo de politicas para o desenvolvimento agropecuario na
esfera Municipal;

I1- Dirigir a fiscalizacdo do controle do comércio transitorio de produtos de origem
agropecuaria;

I11- Coordenar a promogéo do intercambio e convénios com entidades federais,
estaduais, municipais e da iniciativa privada nos assuntos atinentes as politicas
de desenvolvimento agropecuario.

IV-Desempenhar outras atividades necessarias ou correlatas a eficiéncia de suas
atribuicdes especificas.

SECAO XV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
PROTECAO AO MEIO AMBIENTE

Art. 42 - A Secretaria  Municipal de  Desenvolvimento
Econdmico e Protecdo ao Meio Ambiente

I - formular, executar e avaliar a Politica Municipal de Preservagdo, Conservacao,
Fiscalizacdo, Controle e Uso Sustentavel dos Recursos Naturais, em consonancia com
as diretrizes gerais do Governo Municipal e da legislacdo vigente;

Il - formular, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que visem a
preservacao, recuperacdo e o uso sustentavel dos recursos ambientais, no ambito das
competéncias do Municipio;

Il - regulamentar, organizar, coordenar e executar as atividades relativas a
fiscalizagdo do cumprimento das normas referentes ao meio ambiente, em consonancia
com a legislacéo vigente;

IV - manter permanente coordenacdo e integracdo com as policias ambiental e
florestal, nas atividades de fiscalizacdo e controle dos recursos naturais e ambientais do
Municipio, em consonancia com legislacdo vigente;

V - subsidiar a concessdo de alvaras na area de sua competéncia, em consonancia
com legislagdo vigente;

VI - regulamentar, organizar, coordenar e executar as atividades relativas ao
licenciamento de empreendimentos, projetos e obras publicas e privadas, de acordo com
as normas vigentes;
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VIl - estudar e propor diretrizes municipais, normas e padrdes relativos a
preservacao e a conservacdo de recursos ambientais e paisagisticos no Municipio;
VIl - promover, realizar estudos e propor medidas para regulamentacdo do

zoneamento urbano e rural, exploracdo e ocupacdo do solo visando assegurar 0 USO
sustentavel dos recursos ambientais;

IX - articular-se com érgdos estaduais, regionais e federais competentes, e quando
for o caso, com outros Municipios, objetivando a solucdo de problemas comuns
relativos a protecao e fiscalizacdo ambiental;

X - fixar, na forma e nos limites da legislacdo vigente, a contribuicdo pela
exploracdo com finalidades econdmicas dos recursos ambientais existentes no
Municipio;

XI - promover o desenvolvimento e a difusdo de pesquisas e tecnologias orientadas
a conservacao e uso sustentavel dos recursos ambientais do Municipio;

XIl - formular, coordenar e executar programas e campanhas de educacgéo
ambiental, objetivando a preservacdo, a conservagdo e 0 uso sustentavel dos recursos
ambientais do Municipio;

X1 - articular-se com entidades publicas e privadas para a promogéo de convénios
e implantagdo de programas e projetos no ambito do desenvolvimento sustentavel do
Municipio;

XIV - implantar, alimentar e manter atualizado um sistema integral de informacéo
sobre a preservacao, conservacdo, fiscalizacdo e controle e uso sustentavel dos recursos
naturais do Municipio;

XV - implantar, alimentar e manter atualizado o Cadastro Técnico Municipal de
atividades potencialmente poluidoras ou que utilizem Recursos Naturais;

XVI - acompanhar e apoiar as atividades dos érgdos colegiados afins, com vistas a
colher subsidios para a definicdo de politicas, diretrizes e estratégias para o
desenvolvimento sustentavel ambiental do Municipio;

XVII - articular-se com as demais secretarias de gestdo no planejamento, execucao
e avaliacdo de programas e agdes que precisem de coordenacdo interinstitucional para
assegurar sua eficacia e economia dos recursos publicos;

XVIII - zelar pelo estado de sustentabilidade e seguranca ambiental em todas as
atividades no ambito do Municipio;

XIX - monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos
institucionais sob sua responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal
as propostas de decisdo e adequacdo que permitam o cumprimento dos compromissos
assumidos com a populacao no Plano de Governo;

XX - exercer atividades de suporte e coordenacdo dos Orgdos colegiados de
deliberacéo, de controle social e afins na sua area de atuagdo;

XXI - realizar agdes de captagdo de recursos que permitam a viabilizagdo do
financiamento dos programas e a¢6es dentro da area de sua competéncia;

XXII - acompanhar e controlar a execucdo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio, na sua area de competéncia;
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XXIII - ordenar e acompanhar, por seu titular, pelas chefias ou superintendéncias
designadas, as despesas da area de atuacdo, responsabilizando-se pela gestédo,
administracdo e utilizacdo das dotagdes orcamentarias da unidade administrativa, nos
termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o que serd objeto de
comunicacdo aos 0rgdos de controle da Administracdo Publica Municipal;

XXIV - desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do
Executivo Municipal;

XXV - cumprir todas as obrigacoes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

XXVI - coordenar a formulacdo do Plano de Acdo do Governo Municipal e
propostas de programas setoriais de sua competéncia e participando da elaboracdo de
programas gerais;

XXVII - acompanhar a execucdo das politicas e diretrizes no Plano de Acdo do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais;

XXVIII - analisar as alteracOes verificadas nas previsdes do orgamento anual e
plurianual da Secretaria;

XXIX - promover a articulacdo da Secretaria com 06rgdos e entidades da
administragdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades
setoriais em conjunto com as demais secretarias;

XXX - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administragdo municipal para
eficacia dos planejamentos geral e setoriais;

XXXI - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucao dos objetivos da Secretaria;

XXXII - acompanhar a aplicacdo de verbas, dentro de convénios especificos;

XXXIII - promover o desenvolvimento, através da formulacdo de instrumentos e
mecanismos de apoio ao fomento para os setores da Secretaria, com especial atencdo ao
abastecimento, feiras, mercados e meio ambiente;

XXXIV - formular politicas, diretrizes e planos municipais no que se refere ao
desenvolvimento econdmico e responder pela sua implementacao;

XXXV - promover e divulgar o levantamento sistematico da oferta e demanda das
atividades das areas relativas as finalidades desta Secretaria;

XXXVI - manter intercambio com entidades publicas e privadas, para o
desenvolvimento de planos, programas e projetos de interesse de suas areas de atuacgao;

XXXVII - articular-se com 6rgdos governamentais e com associaces de classes
produtoras, tendo em vista o desenvolvimento econémico e a transferéncia de
tecnologia em assisténcia técnica permanente para os setores produtivos do Municipio;

XXXVIII - promover, juntamente com as entidades de classe, exposicdes e feiras de
natureza industrial, comercial e eventos técnicos, cientificos e turisticos;

XXXIX - estimular a organizacdo de cooperativas de producdo e consumo para
congregar 0 micro e pequeno empresario;

XL - participar de estudos, pesquisas e analises visando a proposi¢do de um amplo
Plano de Desenvolvimento Econémico do Municipio;
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XLI - promover o reflorestamento, a recuperagdo da vegetacdo e a recomposi¢do
das areas assoreadas;

XLII - incentivar, planejar e apoiar a agricultura, a pecuaria e 0 abastecimento,
através de seus proprios recursos ou de convénios com a Unido e com o Estado;
XLII - orientar o uso e recuperagdo do solo, a época adequada do plantio e da

colheita, a criacdo e reproducdo de animais;

XLIV - fiscalizar, em conjunto com a area competente, os produtos e mercadorias
alimenticias, do ponto de vista da qualidade e da validade para consumo;

XLV - estimular os agricultores e criadores a se organizarem em cooperativas;

XLVI - solicitar a area competente sempre que se fizer necessario, o profissional
para a fiscalizacdo dos produtos, principalmente quanto ao uso de agrotoxicos;

XLVII - participar da aprovacdo para a construcdo, instalacdo e funcionamento de
unidades industriais, comerciais e de prestacdo de servicos, antes da liberacdo dos
respectivos alvaras de construcéo e de licenca para funcionamento;

XLVIII - interagir com os 6rgdos federais e estaduais que tratam de assuntos
relacionados a sua area de atuacdo, para celebracdo de convénios, de planos e projetos
que beneficiem o Municipio com verbas e tecnologia;

XLIX - fiscalizar o Matadouro, o Mercado e as Feiras Livres, promovendo todas as
medidas necessarias ao seu bom funcionamento e ao cumprimentos das normas
sanitarias;

L - fazer cumprir o Cdédigo de Postura Municipal, em conjunto com a Secretaria de
Obras e Transporte e demais 6rgdos municipais afins;

L1 - ordenar e acompanhar, por seu titular, pelas chefias ou superintendéncias
designadas, as despesas da &rea de atuacdo, responsabilizando-se pela gestéo,
administracdo e utilizacdo das dotagcBes orcamentérias da unidade administrativa, nos
termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o que serd objeto de
comunicacéo aos 6rgdos de controle da Administracdo Publica Municipal;

LIl - formular politicas, diretrizes e planos municipais no que se refere ao
desenvolvimento do comércio e da inddstria no Municipio e responder pela sua
implementacéo;

LIl - assessorar e representar o Prefeito, quando designado;

SUB-SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
E GERACAO DE RENDA

Art. 43 - A Secretaria Adjunta de Desenvolvimento Econdmico
e Geragdo de Renda compete:

I- Executar atividades de direcdo, avaliacdo, controle, execucdo de projetos,
planos, programas, atividades e ac0es inerentes a sua area de atuacao;
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II- Substituir o Secretario Municipal em seus impedimentos, auséncias e vacancia
de cargo;

I11- Realizar todas as atividades inerentes ao secretario Municipal, desde que
devidamente solicitado;

IV- Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas na area de sua atuagdo ou em
outras atividades por determinacdo da administracdo superior, respeitando a
competéncia e abrangéncia da sua area de atuacao;

V- Desenvolver programas e projetos voltados a geracdo de trabalho e renda;

VI1- Desenvolver a¢bes que promovam um desenvolvimento econdmico sustentavel;

V1I- Promover a organizacdo do setor informal da economia do Municipio e a¢Bes de
apoio as micro e pequenas empresas, interagindo com outros 6rgdos
governamentais e ndo-governamentais congéneres;

VIII- Produzir, sistematizar e disponibilizar informagfes socio-econémicas do
Municipio, principalmente questdes de emprego, qualidade de vida, qualidade
de mao de obra, infraestrutura, logisticos e incentivos;

IX- Fomentar a comercializacdo de produtos agropecuarios;

X- Acompanhar, avaliar e inspecionar as atividades relacionadas a agricultura
familiar no Municipio em conjunto com a Secretaria Municipal da Educacéo;

XI- Prestar assessoria técnico-administrativa aos Conselhos Municipais vinculados a
Secretaria;

XIl- Outros atos ou atividades considerados necessarios ao exercicio de sua
competéncia.

SECAO XVI
DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 44 - S&o competéncias comuns a todas as Secretarias e
Secretarias Adjuntas:

I-  Promover e executar convénios relativos aos servigos de sua competéncia;

IlI- Preparar relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Chefe do Poder
Executivo;

I11- Elaborar sua proposta or¢camentaria parcial, observada a Lei de Diretrizes
Orcamentarias e o Plano Plurianual;

IV- Receber atribuicdes especificas do Chefe do Poder Executivo;

V- Coordenar-se com as demais Secretarias;

VI- Participar das Audiéncias Publicas e dos demais mecanismos que garantam o
controle social e o fortalecimento das Politicas Pablicas.
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CAPITULO V
DOS DIRIGENTES

Art. 45 - Os oOrgdos integrantes da estrutura administrativa do

Poder Executivo do Municipio de Japonvar serdo dirigidos:

a) As Secretarias Municipais, por onze Secretarios;

b) As Secretarias Adjuntas, por vinte Secretarios Adjuntos;

c) A procuradoria, por um Procurador;

d) A Ouvidoria, por um Ouvidor Geral do Municipio;

e) O Orgéo de Controle Interno, por um Controlador Interno;

f) Pregoeiro, por um Pregoeiro.

81° - Os cargos de que tratam as letras “a” e “b”, deste artigo,
sdo de provimento em comissdo, ostentando natureza politica, vez que orientam a
concretizacdo das politicas publicas em ambito local, sendo que o subsidio dos
secretarios adjuntos é agquele constante no Anexo | desta lei.

82° - O vencimento dos cargos de procurador municipal
comissionado, ouvidor geral, e pregoeiro, consta do Anexo I, sendo certo haver lei
especifica versando sobre o cargo de controlador interno.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 46 — Ficam revogados os itens “4.1.”, “5.1” do art. 2°, da
Lei Complementar n°® 291, de 20 de maio de 2015, restando extintos 0s cargos
comissionados de Geréncia Municipal de Esportes e Lazer e Geréncia Municipal de
Regulacdo Urbana.

Paragrafo Unico: Fica o art. 2°, da Lei Complementar n° 291,
de 20 de maio de 2015 com a seguinte redacao:

“Art. 2° - Os Orgdos de Assessoramento e Dire¢do Superior coordenam os trabalhos
através de suas Geréncias e de outros 6rgaos, sendo as seguintes:
[...]
6. Secretaria Municipal de Agropecuaria, Indastria e Comercio.
6.1- Geréncia Municipal de Extrativismo e Desenvolvimento Rural
Sustentavel;
7. Secretaria Municipal de Desenvolvimento econdmico e de prote¢do ao meio
ambiente.
7.1 - Geréncia Municipal de Agua e Meio Ambiente. ”
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Art. 47 — Nao havera alteracdo das Portarias de nomeacdo de
servidores para cargos comissionados, que guardam correspondéncia com 0s previstos
na presente lei, ante a continuidade normativa, salvo mediante decisdo do Chefe do
Executivo Municipal.

Art. 48 - As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a
conta das dotagbes orcamentarias que lhes forem correspondentes, alocadas e
remanejadas mediante decretos executivos, regulamentando a movimentagdo de
dotacBes e verbas orcamentarias, inclusive seus cancelamentos, no corrente exercicio
financeiro, autorizando a:

a) Abrir Créditos Adicionais Suplementares para remanejar dotacdes
orcamentarias, com a finalidade de adequacdo a presente Lei;

b) Abrir Créditos Adicionais Especiais, indicando recursos do proprio or¢camento,
com a finalidade de adequacdo a presente Lei;

c) Realizar as demais alteracdes necessarias, com a finalidade de adequacéo a pela
presente Lei.

Art. 49 — Revogadas as disposi¢Ges em contrario, especialmente

a Lei n® 269, de 25 de fevereiro de 2014, esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, produzindo seus efeitos a partir de 01 de fevereiro de 2022.

Japonvar - Estado de Minas Gerais, 21 de Janeiro de 2022.

WELSON GONCALVES DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

DENOMINACAO DO CARGO: Secretario Adjunto Municipal

CODIGO: CCADM 001

VAGAS: 20 (vinte)
VENCIMENTO: R$ 2.000,00 (dois mil reais)
RECRUTAMENTO: Amplo

JORNADA: Dedicacdo Exclusiva

DENOMINACAO DO CARGO: Pregoeiro

CODIGO: CCADM 002

VAGAS: 01 (uma)

VENCIMENTO: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais)
RECRUTAMENTO: Amplo

JORNADA: Dedicacdo Exclusiva

DENOMINACAO DO CARGO: Ouvidor Geral

CODIGO: CCADM 004

VAGAS: 01 (um)

VENCIMENTO: R$ 2.000,00 (dois mil reais)
RECRUTAMENTO: Amplo

JORNADA: Dedicacgéo Exclusiva
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