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LEI MUNICIPAL N° 427 de 2021

ESTABELECE AS DIRETRIZES DO
ENCAMINHAMENTO ELETRONICO DA
DOCUMENTACAO MENSAL DA RECEITA E
DA DESPESA, E DA PRESTACAO DE CONTAS
ANUAL DOS ORGAOS E ENTIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPONVAR -
MG, ATRAVES DO SISTEMA DE PRESTACAO
DE CONTAS MUNICIPAL ELETRONICA -
PCM-e, E DAO OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Japonvar-MG, por seus representantes
na Camara Municipal, aprovou e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a
seguinte lei:

Capitulo |
DAS DISPOSIQOES INICIAIS

Art. 1° - Todos os documentos que tratam a Instru¢cdo Normativa n® 12/2011 do TCE-
MG, e da lei Organica Municipal, referente a documentacdo mensal da receita e da
despesa e da prestacdo anual de contas, serdo enviados ao Poder Legislativo,
obrigatoriamente, por meio do Sistema de Prestacdo de Contas Eletrénica - PCM-g;

§ 1° Os documentos relativos as legislacOes (leis, decretos e portarias), poderdo também
ser encaminhados, do PCM-e;

§ 2° O acesso ao sistema PCM-e devera ser realizado pelos usuarios habilitados através
do endereco eletronico pcm.japonvar.mg.gov.br;

§ 3° Seré necessaria a instalacdo e acesso ao navegador internet Mozilla Firefox ou o
Google Chrome, para acesso ao PCM-e;

Art. 2° - Para os efeitos desta lei, ficam estabelecidas as seguintes definigdes:

| - PMC-e: Sistema para a completa informatizacdo dos procedimentos e o fim do fluxo
de papéis entre as camaras municipais e as prefeituras. Tem como principal funcéo o
envio de forma eletrénica dos documentos referentes as prestaces de contas mensais e
anuais.

Il - ACESSO: qualquer forma de consulta, modificacéo, inser¢éo ou excluséo de dados e
documentos no sistema, realizada através de funcionalidades disponibilizadas aos
usuarios, de acordo com as permissdes concedidas;
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Il - ASSINATURA DIGITAL: assinatura em meio eletrnico, que permite a
identificacdo inequivoca do signatario, aferindo-se a origem e a integridade do
documento, com base em certificado digital, padrdo ICP- BRASIL, tipo A-3 ou A-4,
emitido por Autoridade Certificadora Credenciada, na forma de lei especifica;
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IV - CERTIFICADO DIGITAL.: funciona como um CPF digital, sendo armazenado em
dispositivo proprio, como tokens ou cartdes magnéticos, que sdo conectados em uma
entrada de computador, a exemplo da USB. Permite ao titular do certificado, com o
dispositivo, assinar documentos eletronicos por meio do uso de uma senha pessoal e
intransferivel;

V - DIGITALIZACAO: processo de conversdo de um documento originalmente
confeccionado em papel para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como
um scanner;

VI - PDF-A: conhecido como ISO 19005-1, foi o primeiro padrdo ISO que aborda a
crescente necessidade de manter as informagdes armazenadas em documentos eletronicos
por longos periodos de tempo.

VIl - OCR: um acrénimo para o inglés Optical Character Recognition, é uma tecnologia
para reconhecer caracteres a partir de um arquivo de imagem ou mapa de bits sejam eles
escaneados, escritos a mao, datilografados ou impressos. Dessa forma, através do OCR é
possivel obter um arquivo de texto editavel por um computador;

VIII - DPI: pontos por polegada (ppp; em inglés dots per inch, dpi) € uma medida de
densidade relacionada a composicdo de imagens, que expressa 0 nimero de pontos
individuais que existem em uma polegada linear na superficie onde a imagem é
apresentada. De maneira geral, quanto maior o nimero de pontos por polegada, mais
detalhada e bem definida é a imagem.

IX - MEIO ELETRONICO: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos
e arquivos digitais, inclusive e-mail;

X - TRANSMISSAO ELETRONICA: toda forma de comunicacfo & distancia com a
utilizacdo de redes de comunicacéo, preferencialmente a rede mundial de computadores,
inclusive e-mail;

X1 - USUARIOS: todos os interessados a quem se permitir acesso ao sistema eletronico;

Art. 3° - Os servidores de cada 6rgédo/entidade responsaveis pela documentacéo exigida
nas prestacdes de contas, conforme Instrugdo Normativa n® 12/2011 do TCE-MG, e da
lei Orgéanica Municipal, deverdo adquirir certificado digital padrdo ICP- Brasil, para
assinar os documentos a serem encaminhados ao PCM-e;
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Paragrafo Unico. O certificado digital deve ser do tipo A3 ou A4 e emitido do por
autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras
(ICP-Brasil), permitido o certificado digital de pessoa juridica.
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Art. 4° - Para o encaminhamento da Prestacdo de Contas Eletronica, os responsaveis de
orgdo/entidade devem promover a conversdo da documentagdo de meio fisico - papel -
para meio magnético, mediante sua digitalizagao.

Paragrafo unico. Os arquivos digitalizados devem, necessariamente, ser encaminhados no
formato PDF-A com tratamento OCR e com resolucdo inferior a 250 DPI, n&o devendo
exceder a 10 MB, por pagina.

Art. 5° - Os responsaveis pela elaboracdo das prestacdes de contas devem organizar em
meio magnético, todos os documentos necessarios para encaminhamento ao PCM-e,
segmentando-0s em uma estrutura de "pastas” que reflita os tipos de documentos com a
devida indexagéo a seguir:

RECEITA
Indices Exemplo:
Tipo Orcamentaria/ Extra Orcamentaria
Més/ Ano 01/2021
DESPESAS
Indices Exemplo:
N° da OP 001
Tipo Orcamentaria/ Extra Orcamentéaria
Exercicio 2021
Fonte 100
Credor Camara Municipal de Japonvar
Valor 00,00

RELATORIOS CONTABEIS

indices Exemplo:
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Més/ Ano 10/2020
Nome Relatorio de Restos a Pagar
Capitulo 11

DO ACESSO AO SISTEMA

Art. 6 - O cadastramento dos usuarios no PCM-e, devera ser efetuado no sistema, pela
controladoria geral do municipio - CGM.

Paragrafo Unico. O cadastramento de usuérios, para os 6rgdos da administracdo direta,
dar-se-4 a partir de solicitacdo no endereco eletrénico: pcm.japonvar.mg.gov.br;

Art. 7 - Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do PCM-e de acordo com o perfil
que lhes for atribuido no sistema, conforme abaixo:

| - Responsavel: os gestores (prefeito, presidente, superintendente), ordenador de despesa
(secretéario) e demais responséveis de acordo com as suas atribuigdes, ja previamente
cadastrados conforme art. 6, onde 0s mesmos serdo responsaveis pelo envio e assinatura
digital dos documentos da prestacao de contas;

Il - Gerenciador: A controladoria Geral do Municipio — CGM, com auxilio do setor
contabil, seréa responsavel pela organizacao, e envio documentos da Prestacdo de Contas
no sistema PCM-e, compativel com layouts do SICOM-AM-IP;

Il - Fiscalizador: o poder legislativo € responsavel pelo acompanhamento do envio e
fiscalizacdo da documentagdo mensal da receita e da despesa e da prestacdo de contas
anual de que tratam a Instru¢gdo Normativa n® 12/2011 do TCE-MG, e da lei Organica
Municipal;

Art. 8 - Apo6s o credenciamento efetuado pela CGM, o usuario receberd mensagem
eletronica do sistema PCM-e contendo senha proviséria que deve ser alterada para
seguranga do usuario.

8 1° O credenciamento importara aceitacdo das condigdes regulamentares que disciplinam
0 PCM-e, mediante assinatura de termo de adeséo, e da responsabilidade do usuario pelo
uso indevido do sistema eletronico e pelas informacdes disponibilizadas.

Art. 9 - O descredenciamento dos usuarios da administracéo direta e indireta dar-se- a:
| - por solicitagdo expressa a CGM, mediante ato motivado;

Il - em razdo de uso indevido dos servicos do PCM-e ou do descumprimento das
condigdes regulamentares que disciplinam sua utilizag&o.
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Art. 10 - E de responsabilidade do usuério:
| - 0 acesso ao seu provedor da internet;

Il - 0 acompanhamento do regular recebimento das prestacGes de contas transmitidos
eletronicamente.

Capitulo 111
DAS PRESTAC}@ES DE CONTAS

Art. 11 - Caberd ao Poder Legislativo o acompanhamento do envio da documentacao
mensal da receita e da despesa e da prestacdo de contas anual de que tratam as resolucées
TCE — MG relacionadas no art. 1° desta lei, no sistema PCM-¢, relativos a Administracao
Direta e Indireta.

Capitulo IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 - A néo obtencdo de acesso ao PCM-e e eventual defeito de transmisséo ou
recepcdo de dados ndo atribuidos a indisponibilidade ou impossibilidade técnica do
sistema ndo servirdo de justificativa para o descumprimento de prazo.

Art. 13- O encaminhamento da documentacdo de que trata esta lei, considerar-se-a
realizado na data e horéario do registro de recebimento no PCM-e.

Paragrafo Unico. Para fins de tempestividade, importa exclusivamente o efetivo registro
do recebimento no PCM-e, sendo irrelevante o horario inicial de conexdo do usuario a
rede mundial de computadores (INTERNET).

Art. 14 — Alternativamente podera a entrega ser substituida por arquivos digitalizados
com protocolos via e-mail organizados por postos nos moldes da IN 13/2008, 19/2008 e
consulta 932-736-TCE MG.

Art. 15 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 16 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Japonvar — MG, 23 de Julho de 2021

WELSON GONGCALVES DA SILVA

Prefeito Municipal
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